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Einfiihrung und Handhabung des Schulberichtssystems

Um die im Schulwesen notwendigen Informationen vollstandig und aktuell zur Ver-
flgung stellen zu konnen, wird hiermit ein Schulberichtssystem (SBS) eingefiihrt.
Dieses umfangreiche Vorhaben erfolgt in enger Zusammenarbeit zwischen dem
Bildungsministerium, den Staatlichen Schulamtern und im erheblichen Mafle mit den
Schulen in offentlicher und privater Tragerschaft, den Schultragern und den
Schulverwaltungssoftware-Herstellern.

Das SBS stellt daher inshesondere die fir die Zwecke der Schulaufsicht, -verwaltung
und -planung benétigten Daten einheitlich und umfassend fUr alle Nutzer auf
elektronischem Wege in der bendtigten Auswertungsstruktur aktuell fir die gegebenen
operativen Handlungs- und Planungsbedarfe zur Verfugung.

Dazu wird zur Erfassung von Individual-Daten bei Schilern und Lehrern Gbergegangen,
um die Auswertungsmdglichkeiten erheblich erhdhen zu koénnen. Eigentimer der
erhobenen Daten ist die jeweilige Schule. Das Ministerium f(ir Bildung, Wissenschaft
und Kultur ist die Daten verarbeitende Stelle. Die durch die Schulen erhobenen Daten
werden zentral beim Bildungsministerium oder einem von diesem beauftragten
Dienstleister gespeichert. Schiller und Lehrkrafte sind berechtigt, ihre eigenen Daten
einzusehen.

Dabei ist der Zugriff auf die personenbezogenen Daten mit Ausnahme der nachfolgend
beschriebenen konkreten Nutzung durch die Schulamter nur der jeweiligen Schule
moglich.



Diese werden in der Datenbank wie folgt verschliisselt abgelegt.:

1. Verschliisselung mit Speicherung der Daten.

Uber eine AES-Verschliisselung werden mittels zweier unterschiedlicher Schitissel
folgende Datenfelder verschliisselt abgelegt:

* Name und Vorname der Lehrkrafte

Name und Vorname der Schiler

Name und Vorname sowie Nutzer-Kennung und Kennwort der Bearbeiter.
das gesamte Anderungsprotokoll

* ¥ F

Der Zugriff der weiteren Nutzer erfolgt somit nur auf die pseudonymisierten Daten.

2. Verschliisselung wihrend der Ubertragung der Daten zwischen Server und
Client:

Hier liegt eine https-Verschlisselung vor. Der éffentliche Schllissel wird als RSA-1024-
Bit-Verschllsselung dargestelit.

Die weiteren Sicherungen beim Zugang der Daten werden in der Systembeschreibung
(Sicherheitskonzept) dargestellt.

Nutzerberechtigung
Nutzer des Schulberichtssystems sind:

alle aligemein bildenden Schulen {Schreib- und Leserechte auf die Schiler-
und Lehrerdaten der jeweiligen Schule)

die Staatlichen Schulamter (Leserecht auf die Daten der Schulen ihres
Schulamtsbereiches ohne Namen, Vornamen und Tag der Geburt der
Schiller; nach dienstlichen Erfordernissen mit Namen und Vornamen zur
Steuerung der Klassenbildung)

das Ministerium fir Bildung, Wissenschaft und Kultur (Leserecht auf die
Daten aller Schulen ohne Namen, Vornamen und Tag der Geburt der Schiller
bzw. Lehrkrafte)

das Statistische Landesamt (fur statistische Auswertungen Leserecht auf die
Daten aller Schulen nach dem Stichtag der amtlichen Schulstatistik fir die
Zeit der Datenaufbereitung ohne Namen, Vornamen und Tag der Geburt der
Schiler bzw. Lehrkrafte)

Das Ministerium fur Bildung, Wissenschaft und Kultur bendétigt die pseudonymisierten
Einzeldatensatze der Schuler, Lehrkrafte und des sonstigen Personals fur folgende
Sachverhalte:

Erhebung, Darstellung und Analyse des Ist-Standes

aktuelle schul-, schiiler- und lehrerbezogene Bedarfserfassung

Aufstellung der Haushaltsplane

Berechnung der bendétigten Stellen und Mittel zur Unterrichtsversorgung, fur
Lehrkrafte und sonstiges Personal, fur Zusatzbedarfe, fur Anrechnungs- und
Ermé&Rigungstatbestande fir Mecklenburg-Vorpommern insgesamt, far jeden
Schulamtsbereich und fiir jede Schule



Kontrolle und Analyse der Bedarfsberechnungen jedes Schulamtes

Ermittiung der Finanzhilfe fir Schulen in freier Tragerschaft

Bedarfsberechnungen zur Gewahrleistung der Unterrichtsversorgung gemal der
einschlagigen Verwaltungsvorschriften sowie der bildungspolitischen  und
haushaltsrechtlichen Rahmenbedingungen

Bedarfsbherechnungen fir die Schulentwicklungsplanung

Berechnung der Schiilerprognose auf der Grundlage der Bevolkerungsprognose
nach Analyse des Ubergangsverhaltens zwischen den einzelnen Schularten
Berechnung der Absolventenprognose

Beantwortung parlamentarischer Anfragen

Kontrolle der Einhaltung der Stundentafelverordnung, des Erlasses zur
Unterrichtsversorgung, des Erlasses zur Festsetzung der Unterrichtsverpflichtung
durch die Staatlichen Schulamter

Bereitsteliung von Einzeldatensatzen flir das Statistische Landesamt, um
statistische Auswertungen im Auftrag des BM vornehmen zu kénnen

Erstellung statistischer Ubersichten fir interne Zwecke und flr nationale und
internationale Vergleiche

Darstellung von Zeitreihen

Ein weiterer wesentlicher Grund fur die Einfihrung von pseudonymisierten
Einzeldatensiatzen ist, dass wesentlich differenziertere Auswertungsmdoglichkeiten im
Verhaltnis zu den bis dato erhobenen Summendatensatzen bestehen. Fehlplanungen
aus Mangel an ad hoc zur Verfligung stehenden aktuellen Daten sollen kinftig
weitestgehend ausgeschlossen werden.

Die Staatlichen Schulamter benétigen die pseudonymisierten Einzeldaten der Schiiler,
Lehrkrafte und des sonstigen Personals fiir folgende Sachverhalte:

Erhebung, Darstellung und Analyse des Ist-Standes

aktuelle schul-, schiiler- und lehrerbezogene Bedarfserfassung
Bedarfsberechnungen zu den  bendtigten  Stellen und  Mittel  zur
Unterrichtsversorgung, fir Lehrkrafte und sonstiges Personal, fur Zusatzbedarfe, fur
Anrechnungs- und ErmaBigungstatbestande fur den jeweiligen Schulamtsbereich
und fir die Schulen des Schulamtsbereiches

Bedarfsberechnungen zur Gewahrleistung der Unterrichtsversorgung geméf der
einschisgigen Verwaltungsvorschriften sowie der  bildungspolitischen  und
haushaitsrechtlichen Rahmenbedingungen

Bedarfsberechnungen flr die Schulentwickliungsplanung

Berechnung der Schilerprognose

Beantwortung von Anfragen

Kontroile der Einhaltung der Stundentafelverordnung, des Erlasses zur
Unterrichtsversorgung, des Erlasses zur Festsetzung der Unterrichtsverpflichtung
durch die einzelne Schule

Das Statistische Landesamt Mecklenburg-Vorpommern (StaLa) benétigt die
pseudonymisierten Einzeldaten der Schiiler, Lehrkréfte und des sonstigen Personals far
die Erstellung der amtlichen Schulstatistik im Auftrag des Ministerium fur Bildung,
Wissenschaft und Kultur auf der Grundlage der Schulstatistikverordnung.
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Im Erass zur ,Einfilhrung eines Schulberichtssystems” vom 1. Oktober 2004 wurde
geregelt, wie Daten, die in den Schulen bereits automatisiert gepflegt werden, in das
SBS (Ubernommen werden konnen. Dazu gab es im Internet Anleitungen unter
www kultus-mv.de/schulberichissystem.

Viele Schulen konnten dieses Angebot nutzen. Auch von Schulen, die ber keinen
Internet-Anschluss verfligen, gab es zahlreiche Bemuhungen, bereits erfasste Daten
zur Verftigung zu stellen.

In diesem Zusammenhang wird um Verstéandnis gebeten, dass nicht immer alle Anrufe
beantwortet werden konnten.

Als Ansprechpartner stehen kinftig fur Fragen und Informationen zur Verfigung:

Frau Olscher, Bildungsministerium Tel.: 0385/588 -~ 72 77
Frau Gehrke, Bildungsministerium Tel.: 0385/ 588 - 7276

Mit der Erstellung der Datenbanklosung und dem Betrieb des SBS wurde die
Datenverarbeitungszentrum M-V GmbH (DVZ), Lubecker Str. 283, 19059 Schwerin,
durch das Bildungsministerium beauftragt.

Diese futhrte am 04.11.2004 eine Schulung zur Handhabung des neuen Programms fUr
Vertreter der Staatlichen Schulamter, des Bildungsministeriums und des Statistischen
Landesamtes durch.

Die Vertreter der Staatlichen Schuldmter treten als Multiplikatoren zur Schulung der
Schulleiter oder deren Vertreter auf. An diesen Schulungen sind die privaten Schulen
des jeweiligen Schulamtes zu beteiligen.

Die Schulamter (ibergeben jeder Schule eine generierte Zugangskennung sowie ein
generiertes Passwort, das beim ersten Zugriff und anschlieBend aile drei Monate
gedndert werden muss.

Hinweise zur Datenerhebung mittels des Schulberichtssystems:

Das SBS erfasst die Daten in Berichtszeitraumen (BZR). Ein BZR umfasst immer ein
Schuljahr.

Die Datenerhebung erfoigt online Uber Masken.

" Die erhobenen Daten werden in einer Historie, jeweils zum Stichtag der
Haupterhebung und zwei Wochen nach dem Beginn der Sommerferien gespeichert.

Der Stichtag fur die Haupterhebung der allgemein bildenden Schulen ist im
Schuljahr 2004/05 der 01.12.2004.

Die Erhebung der Absolventen/Abgénger des Schuljahres 2004/05 der aligemein
bildenden Schulen erfoigt bis zum 08.07.2005.

Die Datenerfassung erfolgt jeweils in dem durch Erlass des Bildungsministeriums
bestimmten Zeitraum.



Nach Abschluss der Datenerfassung ergeben sich folgende Schritte:
a) flr offentliche Schulen

Von den Schulen, die die ,Datenerfassung abgeschlossen“ haben, wird eine
Vorprifung der Daten im zusténdigen Staatlichen Schulamt vorgenommen.

Die Datenbank im SBS ist dann fur Eingaben gesperrt. Die Sperrung kann bei
evil. fehlerhaften Eintragungen durch das die Daten prifende Staatliche
Schulamt nach Ricksprache mit der Schule aufgehoben werden, um die Fehler
Zu beseitigen.

b) fir private Schulen

Diese Daten werden nicht vorgeprift. Hat die Schule die ,Datenerfassung
abgeschlossen®, ist die Datenbank im SBS flir Eingaben gesperrt.

Plausibilisierung der Daten fiir die amtliche Schulstatistik

Das Statistische Landesamt nimmt in der Zeit, in der die Daten flr die Schulen
gesperrt sind, die Plausibilitdtsprifung der nach der Schulstatistikverordnung
relevanten Daten vor und korrigiert in Rlcksprache mit den Schulen fehlerhafte
Eintragungen.

Nach Ablauf der Sperrzeit stehen die plausibilisierten Schiiler- und Lehrerdaten
wieder im SBS zur Bearbeitung zur Verflgung.

Es besteht die Méglichkeit, die Daten auch wahrend der ,Sperrzeit” einzusehen und
fir evil. Schiller- oder Klassenlisten o. A, zu verwenden.

Fiir die Inbetriebnahme des SBS ergibt sich hieraus folgender Terminablauf:

Mérz 2005

Nach Eingang dieses Erlasses beginnen die Schulen mit der Dateneingabe. Es ist
gewdhrleistet, dass die im Vorwege gelieferten Daten und die durch PERSYS bereit-
gestellten Daten flr Lehrkrafte der 6ffentlichen Schulen im SBS hierflr zur Verfiigung
stehen. Alle damit vorhandenen und noch einzugebenden Daten beziehen sich dabei
auf den schon frliher festgelegten Stichtag 01.12.2004.

1.

a)

b)

Schritt: eine Woche

fur offentliche Schulen

Zunachst sind die gelieferten Persys-Daten mit den durch die Schule erhobenen
Daten abzugleichen. Abweichungen sind mit dem zusténdigen Staatlichen Schulamt
abzustimmen. Auf dieser Grundlage werden die ggf. korrigierten Persys-Daten
nochmals in das SBS importiert.

fOr private Schulen
Diese Schulen miissen mit der Erfassung der Lehrerdaten beginnen.



2. Schritt: bis 20.04.2005

Es schlieft sich die Eingabe der Daten durch die Schulen an. Diese ist so schnell wie
méglich abzuschliellen,

Im Hinblick auf die unterschiedliche Gré3e und ggf. Ausstattung der Schule besteht bis
30.03.2006 die Mdglichkeit, eine Verlangerung dieser Frist um maximal 14 Tage mit
entsprechender Begrindung beim Bildungsministerium (Frau Gehrke oder Frau
Olscher) zu beantragen.

3. Schritt: spatestens ab 21.04.2005

Nach Abschluss der Dateneingabe durch die jeweilige Schule erfolgt die Priifung der
eingegebenen Daten durch das zustandige Staatliche Schulamt (max. 14 Tage) und
nach Abstimmung mit der jeweiligen Schule der Export, der durch die
Schulstatistikverordnung geregelten Daten, an das Statistische Landesamt.

Ist die Prisfung der Daten einzelner Schulen vor dem 21.04.2005 abgeschlossen, erhalt
das Statistische Landesamt diese schon vorab. Der Export wird jeweils durch das DVZ
veranlasst.

4, Schritt: bis zum 08.07.2005

Entsprechend der Schulstatistikverordnung vom 17.12,2004 §10 erfolgt die Erhebung
der Daten zu Absolventen oder Abgangern bis zum 08.07.2005 in das SBS.

Zur Datenerfassung fir den Abschluss des Schuljahres und den Ablauf im nachsten
Berichiszeitraum ergehen rechtzeitig gesonderte Hinweise.

Wegweiser zur online-Erfassung mittels des Schulberichtssystems fiir den Nutzer
an jeder Schule

1. Das Schulberichtssystem ist zu erreichen unter:

www.schulberichtssystem-mv.de
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. Das Schulberichtssystem wird durchgéngig durch eine online-Hilfe unterstitzt. Diese
kann durch Anklicken der Feldbezeichnung aufgerufen werden. Zu eindeutigen
Begriffen (z. B. Name) sind keine Erlauterungen hinterlegt. Sollten sich trotzdem zu
diesen Feldern Fragen ergeben, stehen die o. g. Ansprechpartnerinnen und das
jeweilige Staatlichen Schulamt gern zur VerfUgung.

. Die Datenerfassung erfolgt iber Masken.

Das SBS arbeitet mit der Zwei-Fenstertechnik.
rechtes Fenster: Daten werden erfasst
linkes Fenster: Erfasste Daten werden angezeigt

. Allgemeines zum Aufbau der Masken und Funktionalitiaten

a) Kopf- und Fullzeilen der Masken

Kopfzeilen

oben links 1. Zeile:
¢ die ausgewahlte Funktion (Pfad)
e die ID der zu bearbeitenden Schule, des Schiilers bzw. der Lehrkraft
¢ der Name der zu bearbeitenden Schule, des Schillers bzw. der Lehrkraft

oben links 2. Zeile:
e der eingestellte Berichtszeitraum (BZR)

oben links 3. Zeile:
« die Navigation innerhalb der ausgewahiten Funktion
« Der unterstrichene Begriff weist auf den derzeit gedffneten Dialog hin.
bereits besuchte Dialoge werden dunkler dargestellt

oben rechts 1. Zeile:
o der Name der Schule, in der der angemeldete Bearbeiter sich befindet

Fufizeilen

unten rechts letzte Zeile
« der angemeldete Bearbeiter
e die aktuelle Version

unten links vorletzte Zeile R
e immer die Buttons- dartsette | . Drucken
Startseite = Sprung zur Startseite. Wenn nicht unmittelbar davor gespeichert
wurde, erfolgt eine Warnung auf eventuell nicht gespeicherte Daten. Man hat
die Maglichkeit abzubrechen und zu speichern oder man wahit ,OK". Dann
erfolgt der Sprung zur Startseite. Eventuell nicht gespeicherte Daten werden

verworfen,
Drucken = Drucken der aktuellen Bildschirmseite
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¢ An dieser Stelle ist ein Definitions-Button ( nur bei Schule, Schiler, Lehrkraft,
Klasse erfassen, bearbeiten). Uber diesen Aufruf gelangt man zu einem
Definitionenkatalog.
o je nach Funktion weitere Buttons

b) Funktionalitaten innerhalb der Masken

_Suchen | Nach Erfassen des gewlinschten Suchbegriffes in dem Freitextfeld,
Auswahl der Katalogspalte und des Suchbereiches kann eine Suche
innerhalb des angegebenen Kataloges Uber diesen Button gestartet
werden.

_heabeten | (tinen des Dialoges zum Bearbeiten des ausgewahiten Datensatzes

_einsehen | Bffnen des Dialoges zum Lesen des ausgewihlten Datensatzes
An diesem Datensatz kénnen keine Verdnderungen vorgenommen
werden.

einfache Katalogauswanhl

L

Katalogauswahl, aus denen ein oder mehrere Werte (tbernommen
werden Kdnnen

Uber die Suchfunkiion kdnnen die angezeigten Katalogwerte
eingeschrankt werden.

Die entsprechenden Katalogwerte werden markiert und mit Hilfe des

Buttons ._“P#emen |in die Ausgangsmaske Ubernommen.

Mit Hilfe des Buttons __K¥n® Auswahl | wird die Markierung der
ausgewahlten Katalogwerte entfernt und die Katalogauswahl
geschlossen.

Navigation innerhalb eines Kataloges:

==

Sprung zur ersten Seite

il eine Seite zurlick
Lﬂ eine Seite vor
H Sprung zur letzten Seite

Dialog iiber zwei Fenster:

_ Owernehmen | 10 quf der rechten Seite erfassten Daten werden auf die linke Seite
tibernommen.

Andern Soll ein Eintrag von der linken Seite geandert werden, wird dieser nach
Klick auf den Link auf der rechten Seite zur weiteren Bearbeitung zur
Verfiigung gestellt. Mit Betéatigen der Schaitflache werden die
gednderten Daten auf die linke Seite ilbernommen.

Loschen Der angezeigte Eintrag wird auf der linken Seite entfernt.



6. Nach Eingabe der SBS-Adresse erscheint beim ersten Offnen folgende Maske:

athedfen - Ansicht - Favoriten Ext!as - SRR
*«—'Zuruck ey By QX suchen - [afFavoren - 150 Meden €4 | Lj b ] o

Adresse 14‘_”,3 hitp: fww.tavnet. dejsbs/ ;J "-?(:?WQEhséin' u iUnEes » [Nortqﬁ'_ﬂnﬁ\r;ms £ Y

| Schulberichtssystem
I Ministerium fir Bildung, Wissenschaflt und Kultwr M-V

sepzlich Willkanimen fiv Schulberlehizsystem des Minidariumes (i Bildung, Wiszenschatl und
ki
pMoeaklenburg-Vorpommsin

Buamelduny

Bilfe geben Sia Ihre Mutzerkennung und fhr Kennwott eint ]

Notzerkennung: |

Kennwork: |

“ Anmelden. l

[@Fefﬂg T L T : CETITTITT jr{ {w Tbarmet ’?

Die hier abgebildete Maske entspricht der Testumgebung.

Eine Nutzer- bzw. Zugangskennung und ein generiertes Kennwort werden durch das
Schulamt vergeben.
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7. Nach der Eingabe des Kennwortes erscheint diese Maske:

Ansicht - Favarken Extrés 7 :

‘Datel ;- Beatbeiten ©

Gozurtek v b e &) [ 6 [y suchen - GijFavorken i Medien -
‘Adresse ;%} http: ffweww mveet.defshs)

Kennwort andern

Bitte Andetn Sie thr Kennwo:tl

Kennwort |

neues Kennwart }

Kennworlbestatigen |

Kennwort &ndern |

!g;_l Fertlg -

T

Die hier abgebildete Maske entspricht der Testumgebung.
Diese Maske erscheint alle drei Monate, da das Kennwort dann zu erneuern ist!

Hier muss das generierte Kennwort in ein persénliches Kennwort umbenannt
werden.

Bildungsvorschrift fiir das persdnliche Kennwort:
mindestens 8 Zeichen in einer Kombination von Zahien, Buchstaben und
Sonderzeichen

Dieses neue Kennwort wird bei jedem Zugang in das Schulberichtssystem
bendtigt! Wird das Kennwort 3 mal falsch eingegeben, erfolgt automatisch eine
Anmelde-Sperre. Der Benutzer der &ffentlichen oder privaten Schule muss sich
an das zustandige Schulamt wenden, um sein Kennwort zurlicksetzen zu lassen.
Verlasst ein Nutzer die Dienststelle, so ist der Administrator des Schulamtes
davon in Kenntnis zu setzen. Es wird die Nutzungsberechtigung entzogen.

Zur Erhshung der Datensicherheit wird das System gesperrt, wenn der Nutzer
mehr als 10 falsche Passworter mit verschiedenen Nutzerkennungen kombiniert
hat. Es erfolgt ein Eintrag im Anderungsprotokoll. Nach einem Tag (24h) wird die
Sperrung aufgehoben.



11

8. Nach der Eingabe des neuen Kennwortes wird die Startseite mit folgendem Inhalt
sichtbar:

Startseite
BZR 2004 /2005
Allgemein  Schule Schiiler Klasse Lehrkrifte
BZR Bearbeiten  Erfassen Bearbeiten Erfassen®
Bearbeiten Bearbeiten
Einsehen Einsehen
Freigeben Freigeben
Zurticknehmen Zuriicknehmen
Voranmelden Ubernehmen
Ubernehmen Abordnungen
Voranmeldungen

* Gilt nur fir Schulen in freier Tragerschaft; bei 6ffentlichen Schulen werden die
vorhandenen Lehrerdaten aus dem Personalverwaltungssystem PERSYS im
weiter unten beschriebenen Umfang in das SBS eingespielt.

Allgemein

BZR (Berichtszeitraum):
¢ Mit der Anmeldung ist der akiuelle BZR voreingestellt. Besteht der
Wunsch, sich altere Datensatze anzuzeigen, kann der gewlinschte BZR
undfoder die gewiinschte Historie ausgewahlt werden. Mit Anderung der
Voreinstellung hat der Bearbeiter nur Lesezugriff auf die Daten.

Schule

Bearbeiten

e zum ,Bearbeiten” des Schuldatensatzes

» Die ,Erstdaten* zu jeder Schule (private und o&ffentliche) werden aus der
PERSYS- Anwendung Uibernommen.

¢ Fur 6ffentliche Schulen sind die Daten, die aus PERSYS kommen, im SBS
deaktiviert. Die Pflege erfolgt nur iber PERSYS.
Es sind nur die Daten zu pflegen, die nicht aus PERSYS kommen.
Werden Abweichungen an der eigenen Schule festgestelit, ist das
zustandige Schulamt zu informieren.

Schiiler

Erfassen
e« zum ,Erfassen” eines neuen Schillers
s Zum Anlegen dieses Datensatzes miissen mindestens der Name und der
Vorname eingetragen sein.
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o Um die Unterrichtseinheiten volistandig zuordnen zu kdnnen, missen
diese zuerst Uber Schule- bearbeiten” erfasst worden sein.

¢ Datenfelder, die nicht flir die Erfassung von Daten der allgemein bildenden
Schuilen zugelassen sind, sind deaktiviert.

e Mit jedem Speichern wird der Bearbeiter auf fehlende Pflichtfelder
hingewiesen.

e Soll die Datenerfassung abgeschlossen werden, miissen alle Pflichtfelder
geflillt sein.

Bearbeiten
¢ zum ,Bearbeiten” eines bereits vorhandenen Schiilerdatensatzes
« Als Erstes gelangt der Bearbeiter in die Suchfunktion, tiber die er sich den
entsprechenden Schiilerdatensatz suchen und auswahlen kann.
e Die Suche nach Status: ,in Erfassung‘, ,Erfassung abgeschiossen®,
,Prufung abgeschlossen” ist mdglich
o Mit jedem Speichern wird der Bearbeiter auf fehlende Pflichtfelder

hingewiesen.
e Soll die Datenerfassung abgeschlossen werden, missen alle Pflichtfelder
gefllit sein.
Einsehen

¢ zum Lesen eines Schillerdatensatzes einer anderen Schule, der zum
Lesen ,freigegeben” sein muss

o Uber die Suchfunktion kann nach einem Schiiler gesucht werden. Erzielt
die Suche mehrere Treffer, mussen weitere Kriterien erfillt werden, um
genau einen Treffer zu erzielen.

Freigeben

o zum Andern des Status eines Schiilerdatensatzes, der dann von anderen
Schulen eingesehen werden kann

o Uber die Suchfunktion kann nach dem Schuler gesucht werden.

o lesen: Freigabe des Datensatzes zum Lesen fiir eine andere Schule

o Ubernahme: Freigabe des Datensatzes zum ,Ubernehmen” durch eine
andere Schule

e keine: Freigabe entziehen

Zuricknehmen

¢ zum Entziehen der Freigabe

o Es werden Uber die Suchfunktion nur die Datensatze angezeigt, die einen
Freigabestatus (lesen oder Ubernehmen) besitzen.

e lesen: Freigabe des Datensatzes zum Lesen fur eine andere Schule

o Ubernahme: Freigabe des Datensatzes zum Ubernehmen durch eine
andere Schule

e keine: Freigabe entziehen

Voranmelden
¢ zum ,Voranmelden“ fir das kommende Schuljahr
¢« Uber die Suchfunktion kann im gesamten Datenbestand nach dem
Schiiler gesucht werden.
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o Hat der Schiiler sich bereits an einer anderen Schule angemeldet, wird
dies mit angezeigt.

¢ Der Bearbeiter muss den Datensatz markieren und kann den zuklnftigen
Kiassennamen erfassen.

¢ Die neue Schule hat zu diesem Zeitpunkt noch keine Rechte an dem
Datensatz.

e Mit Beginn des neuen Schuljahres werden alle Schiler, die sich nur
einmal angemeldet haben, automatisch der neuen Schule zugeordnet.

o Uber die Funktion ,Ubernehmen“ kann der Datensatz auch manuell
{ibernommen werden,

¢ Bei Mehrfachanmeldungen muss eine manuelle Ubernahme erfolgen.

Ubernehmen
¢ zum ,Ubernehmen* eines Schillerdatensatzes von einer anderen Schule
o Uber die Suchfunktion kann nach dem Schiiler gesucht werden.
o Der Datensatz muss zum Ubernehmen freigegeben sein.

Klasse

Bearbeiten

e zum Weiterbearbeiten einer Klasse, die sich aus erfassten Schilerdaten
ergeben hat

e Auf der Suchmaske werden alle Klassen mit Anzahl der Schiler
angezeigt.

¢ Uber die Suchfunktion kann nach der gewiinschten Klasse gesucht
werden.

o Innerhalb der Bearbeitung konnen spezielle Datenfelder auf alle
markierten Schiler der Klasse lUbertragen werden.

Lehrkrifte

Erfassen

¢ zum ,Erfassen” einer neuen Lehrkraft

o Diese Funktion steht nur privaten Schulen zur Verfiigung. Es wird
empfohlen, erst die Lehrkrifte zu erfassen und dann die Unterrichts-
einheiten der Schule einzugeben,

« Die ,Erstdaten” zu jeder Lehrkraft von offentlichen Schulen werden aus
der PERSYS-Anwendung Ubernommen und sollen auf Vollsténdigkeit
gepriift werden.

e Zum Anlegen eines Datensatzes muss mindestens der Name und der
Vorname eingetragen sein.

e Um die Unterrichtseinheiten vollsténdig zuordnen zu kdnnen, miissen
diese Ober Schule- bearbeiten” erfasst sein.

o Mit jedem Speichern wird der Bearbeiter auf fehlende Pflichtfelder
hingewiesen.

e Soll die Datenerfassung abgeschlossen werden, miissen alle Pflichtfeider
geflllt sein.



Bearbeiten

zum Weiterbearbeiten einer bereits vorhandenen Lehrkraft

Als Erstes gelangt der Bearbeiter in die Suchfunktion, Gber die er sich den
entsprechenden Datensatz suchen und auswahlen kann.

Suche nach Status: ,in Erfassung®, ,Erfassung abgeschlossen”, ,Prlfung
abgeschlossen"” ist moglich.

Far éffentliche Schulen sind die Daten, die aus PERSYS kommen, im 8BS
deaktiviert. Die Pflege erfolgt nur tber PERSYS.

Mit jedem Speichern wird der Bearbeiter auf fehlende Pflichtfelder
hingewiesen.

Soll die Datenerfassung abgeschlossen werden, mussen alle Pflichtfelder
geftilit sein.

Einsehen (gilt nur fur private Schulen)

®

zum Lesen eines Lehrerdatensatzes einer anderen Schule, der zum
Lesen ,freigegeben” sein muss
Uber die Suchfunktion kann nach einer Lehrkraft gesucht werden. Erzielt
die Suche mehrere Treffer, missen weitere Kriterien geflllt werden, um
genau einen Treffer zu erzielen.

Freigeben (gilt nur fur private Schulen)

zum Andern des Status eines Lehrerdatensatzes

Uber die Suchfunktion kann nach der Lehrkraft gesucht werden.

lesen: Freigabe des Datensatzes zum Lesen fir eine andere Schule
Ubernahme: Freigabe des Datensatzes zum Ubernehmen durch eine
andere Schule

keine: Freigabe entziehen

Zuriicknehmen (gilt nur far private Schulen)

zum Entziehen der Freigabe

Es werden lber die Suchfunktion nur die Datensétze angezeigt, die einen
Freigabestatus (lesen oder Ubernehmen) besitzen.

lesen: Freigabe des Datensatzes zum Lesen fir eine andere Schule
Ubernahme: Freigabe des Datensatzes zum Ubernehmen durch eine
andere Schule

keine: Freigabe entziehen

Ubernehmen (gilt nur fUr private Schulen)

zum Ubernehmen eines Lehrerdatensatzes von einer anderen Schule
(z.B. Wechsel von einer dffentlichen Schule zu einer Schule in freier
Tragerschaft)

Uber die Suchfunktion kann nach der Lehrkraft gesucht werden.

Der Datensatz muss zum Ubernehmen freigegeben sein.

Pflichtfelder in den Masken

In den einzelnen Masken sind Pflichfelder, die mit einem roten Stern gekennzeichnet
sind, auszufillen, ohne die weitere Eintragungen nicht mdglich sind. Hierbei handelt es
sich urn folgende Felder:



Schule

Schulart

Rechtsstatus

PLZ/Ort

Jahrgangsstufe der Unterrichtseinheit
Fach der Unterrichtseinheit
Stundenanzahi der Unterrichtseinheit

Art des Unterrichtes der Unterrichtseinheit
Klasse der Unterrichtseinheit

Schiler

Name

Vorname

Klassen-ID

Schulart
Jahrgangsstufe
Geschlecht
Geburtsdatum
Schulart des Vorjahres
Jahrgangsstufe des Vorjahres
UE-ID

Wohnort

e & & © ¢ ¢ & © & o ©

Lehrer

e Name
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Lehramt
Lehrbefahigung
Regelpflichtstunden
Vertragsstunden
Beschéaftigungsumfang
Unterrichtseinheit-ID

e & © & © & © © o

Ubernahme von Daten aus PERSYS
a) fir 6ffentliche Schulen

Datenfelder von Lehrkraften
Name

Vorname

Titel

Geburtsdatum

Geschlecht
Staatsangehorigkeit

Facher der Lehrbefahigung
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Schulleiter/Stellvertreter
Beschaftigungsumfang
Lehramt
Regelpflichtstunden
Vertragsstunden
Grund Mehrstunden Arbeitszeitkonto
Anzah! Mehrstunden Arbeitszeitkonto
Grund Minderstunden Arbeitszeitkonto
Anzahl Minderstunden Arbeitszeitkonto
Grund Mehrstunden Arbeitszeitregelung
Anzahl Mehrstunden Arbeitszeitregelung
Grund Minderstunden Arbeitszeitregelung
Anzahl Minderstunden Arbeitszeitregeiung
Grund Anrechnungsstunden
Anzahl Anrechnungsstunden
Stundenabgabe an welche Schule
Anzahl Stunden Stundenabgabe
Ausbildung

Datenfelder fiir Schulen
Name

Rechsstatus

Schultrager

Schulamt

Anschrift
Dienststellennummer

b) fiir private Schulen

Datenfelder fiir Schulen
Name

Rechsstatus

Anschrift
Dienststellennummer

Hinweise fiir die Nutzer in den Staatlichen Schulamtern:
Allgemein

Voranmeldung auswerten

» Dem Schulamt werden alle vorangemeldeten Schiller angezeigt.

¢ Schiler, die sich mehrfach angemeldet haben, werden mit einem roten
Ausrufezeichen markiert. (auch, wenn der Schuler sich an einer Schule, die
einem anderen Schulamt zugeordnet ist, angemeldet hat)

e Mit Beginn des neuen Schuljahres werden alle Schuler, die sich nur einmal
angemeldet haben, der neuen Schule zugeordnet. Der zugehdrige Datensatz
wird automatisch aus dieser Liste entfernt.

e Alle anderen Datensitze muss der Bearbeiter manuell aus der Liste 16schen

(markieren und._t3shen ),
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Nichtschiler

¢ zum Erfassen der Nichtschiller

o Hat der Bearbeiter noch keine Schule ausgewahit, wird ihm die Suchfunktion
angeboten und er kann die gewlnschte Schule auswéhlen.

e Uber den Link rechts oben (Name der Schule) ist es moglich, die Funktion
,Schule wechseln“ aufzurufen. Uber den Button ,einsehen” wird die Schule
gewechselt und man gelangt auf die Nichtschilermaske der ausgewdnhlten
Schule.

Schule wechseln
o zum Wechseln einer Schule
¢ Uber den Button ,einsehen® wird die Schule gewechselt und man gelangt auf die
Startseite zuriick.

BZR (Berichtszeitraum):
e Mit Anmelden an das System ist der aktuelle BZR und die aktuelle Historie
voreingestellt. Besteht der Wunsch, sich &ltere Datensatze anzuzeigen, kann der
gewiinschte BZR und/oder die gewlinschte Historie ausgewahlt werden.

Schule

Einsehen

¢ Nachdem eine Schule ausgewéhit wurde, kann der Bearbeiter die Daten zur
Schule einsehen.

¢ FEs besteht nur Lesezugriff auf die Daten. Eine Ausnahme bildet das Feld
,Priffung abgeschlossen®. (siehe unter Funktionalitéten innerhalb der Masken)

o Uber den Link rechts oben (Name der Schule) ist es mdéglich, die Funktion
,Schule wechseln* aufzurufen. Uber den Button ,einsehen” wird die Schule
gewechselt und man gelangt auf die Grunddaten-Maske der ausgewahlien
Schule.

Meldung vorprifen

¢ zum Priifen der durch die Schulen erfassten Daten und Freigeben der Daten fUr
das Statistische Landesamt (Priifung abgeschlossen)

e Uber die Suchfunktion kann nach der/den gewiinschten Schule/n gesucht
werden.

e Mit Erfassung des Suchkriteriums muss die Art der Anzeige (Uber die Masken
oder als Stammblatt) ausgewahlt werden.

o Uber den Link in der Spalte ,ID* kann der Datensatz entsprechend der Art der
Anzeige eingesehen werden.

e Die Felder ,geprift' und ,zuriickweisen“ (auf der rechten Seite der Suchmaske)
sind nur aktiv, wenn die Schule den Status ,Datenerfassung abgeschlossen®
besitzt.

e ,gepriift’: Die Prifung der Daten wird fur die gesamte Schule abgeschlossen. Mit
der nachsten Verarbeitung werden die Daten fur das Statistische Landesamt
aufbereitet, und die Datenbank wird fir weitere Veranderungen der Datenséatze
der jeweiligen Schule gesperrt (nur Lesezugriff). Solange die Daten noch nicht
fur das Statistische Landesamt aufbereitet wurden, kann jederzeit der Haken aus
dem Feld wieder entfernt und die Priifung fortgesetzt werden.




]
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Wurde als Art der Anzeige ,Maske" ausgewahlt, kann die Priifung auch innerhalb
der Masken abgeschlossen werden. (siehe unter Funktionalitdaten innerhalb der
Masken)

.Zurickweisen®: Ergab die Priifung, dass die Daten nicht korrekt erfasst wurden,
wird mit Setzen dieses Feldes der Status ,Datenerfassung abgeschlossen”
aufgehoben. Der Bearbeiter hat die Schule per E-Mail, Telefon ... Giber den/die
Fehler zu informieren. Nur die Schule hat die Mdglichkeit, diesen Fehler zu
beheben und die Datenerfassung erneut abzuschlieRen.

Schiiler

Einsehen

Nachdem eine Schule ausgewahlt wurde, wird dem Bearbeiter die Schiler-
Suchfunktion angeboten.

Nach Auswahl kann der Bearbeiter die Daten zum Schiiler einsehen.

Es besteht nur Lesezugriff auf die Daten. Eine Ausnhahme bildet das Feld
,Prufung abgeschlossen”. (siehe unter Funktionalitédten innerhalb der Masken)
Die Felder Name und Vorname werden aus Datenschutzgriinden nicht
angezeigt.

Uber dem Link rechts oben (Name der Schule) ist es mdglich, die Funktion
,Schule wechseln“ aufzurufen. Uber den Button ,einsehen” wird die Schule
gewechselt, und man gelangt auf die Schilersuchmaske der ausgewéhlten
Schule.

Meldung vorprifen

zum Priifen der durch die Schulen erfassten Schiilerdaten

Uber die Suchfunktion kann nach dem/den gewlinschten Schuler/n gesucht
werden.

Mit Erfassung des Suchkriteriums muss die Art der Anzeige, ob Uber die Masken
oder als Stammblatt sowie mit oder ohne Namen, ausgewahlt werden.

Wird eine Anzeige mit Namen gewinscht ist eine Begriindung zwingend
erforderlich. Wurde keine Begriindung erfasst, werden die Daten ohne Namen,
Vornamen angezeigt.

Uber den Link in der Spalte ,ID“ kann der Datensatz entsprechend der Art der
Anzeige eingesehen werden.

Uber den Funktionsbutton ,Meldung vorpriffen gelangt man wieder in die
Suchmaske mit dem Suchergebnis.

Die Felder ,geprift’ und ,zuriickweisen” (auf der rechten Seite der Suchmaske)
sind nur aktiv, wenn die Datensatze den Status ,Datenerfassung abgeschlossen”
besitzen.

,aeprift’. Die Prifung der Daten wird fur diesen Datensatz abgeschlossen.
Solange die Prifung fir die gesamte Schule noch nicht abgeschlossen wurde,
kann jederzeit der Haken aus dem Feld wieder entfernt und die Prifung
fortgesetzt werden.

Wurde als Art der Anzeige ,Maske" ausgewahlt, kann die Priifung auch innerhalb
der Masken abgeschlossen werden. (siehe unter Funktionalitaten innerhalb der
Masken)
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LZurlickweisen”. Ergab die Prifung, dass die Daten nicht korrekt erfasst wurden,
wird mit Setzen dieses Feldes der Status ,Datenerfassung abgeschlossen® fir
diesen Datensatz sowie fur die gesamte Schule aufgehoben. Der Bearbeiter hat
die Schule per E-Mail, Telefon ... Gber den/die Fehler zu informieren. Nur die
Schule hat die Moglichkeit, diesen Fehler zu beheben und die Datenerfassung
erneut abzuschliefien.

Lehrkrafte

Einsehen

Nachdem eine Schule ausgewahlt wurde, wird dem Bearbeiter die Lehrkréfte-
Suchfunktion angeboten.

Nach Auswahl kann der Bearbeiter die Daten zur Lehrkraft einsehen.

Es besteht nur Lesezugriff auf die Daten. Eine Ausnahme bildet das Feld
,Prifung abgeschlossen”. (siehe unter Funktionalitdaten innerhalb der Masken})
Uber den Link rechts oben (Name der Schule) ist es moglich, die Funktion
,Schule wechseln* aufzurufen. Uber den Button .einsehen® wird die Schule
gewechselt und man gelangt auf die Lehrkrafte-Suchmaske der ausgewdahlten
Schule.

Meldung vorpriifen

zum Prifen der durch die Schulen erfassten Daten zu den Lehrkraften

Uber die Suchfunktion kann nach der/den gewiinschten Lehrkraft/Lehrkraften
gesucht werden.

Mit Erfassung des Suchkriteriums muss die Art der Anzeige, ob iber die Masken
oder als Stammbilatt, ausgewahit werden.

Uber den Link in der Spalte ,ID“ kann der Datensatz entsprechend der Art der
Anzeige eingesehen werden.

Uber den Funktionsbutton ,Meldung vorprisfen® gelangt man wieder in die
Suchmaske mit dem Suchergebnis.

Die Felder ,geprift und ,zurlickweisen® (auf der rechten Seite der Suchmaske)
sind nur aktiv, wenn die Datensétze den Status ,Datenerfassung abgeschlossen”
besitzen,

.aeprift. Die PrUfung der Daten wird fiir diesen Datensatz abgeschlossen.
Solange die Prifung fr die gesamte Schule noch nicht abgeschlossen wurde,
kann jederzeit der Haken aus dem Feld wieder entfernt und die Prifung
fortgesetzt werden.

Wurde als Art der Anzeige ,Maske" ausgewahlt, kann die Prifung auch innerhalb
der Masken abgeschlossen werden (siehe unter Funktionalitdten innerhalb der
Masken).

,2Zuriickweisen”: Ergab die Priifung, dass die Daten nicht korrekt erfasst wurden,
wird mit Setzen dieses Feldes der Status ,Datenerfassung abgeschlossen” fir
diesen Datensatz sowie flr die gesamte Schule aufgehoben. Der Bearbeiter hat
die Schule per E-Mail, Telefon ... (iber den/die Fehler zu informieren. Nur die
Schule hat die Méglichkeit, diesen Fehler zu beheben und die Datenerfassung
erneut abzuschlief3en.
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Darstellung der Unterrichtseinheiten (UE) im SBS

UE, die Schiler an anderen Schulen erhaiten (z. B. Leistungskurs Englisch, der an
eigener Schule nicht angeboten wird), werden sowohl bei der Schule erfasst, wo sie
abgehalten werden, also bei der dort unterrichtenden Lehrkraft und den dort
teilnehmenden Schilern, als auch bei dem hetreffenden externen Schiler.

Wichtig ist dabei, dass bei der UE des externen Schiilers die Schulart zugeordnet wird,
die er bei den UE an seiner Stammschule hat (z. B. Schuler einer 1GS belegt
Leistungskurs Englisch an einem Gymnasium, da seine Schule diesen Kurs nicht
anbietet. Die Schulart bei der Erfassung der UE des externen Schilers ist dann ,|GS"
bei dem Gymnasium, an dem diese UE abgehalten wird, fiir die dort teilnehmenden
Schiller und den unterrichtenden Lehrer allerdings ,Gymnasium®). Das ist deshalb
notwendig, weil bei der Auswahi der Schularten fiir die UE nur die vorher fur die Schule
ausgewsahiten Schularten angeboten werden.

Durch diese Darstellung ist die Zahlung des Schiilers als Leistungskurs-Teilnehmer
tiber die UE an seiner Stammschule gewahrleistet. Der Kurs wird dann nur an der

anderen Schule gezahlt, was Uber die gleichzeitige Zuordnung einer UE zu einem
Lehrer und zu Schillern sichtbar wird.

Information der Lehrkrifte, PmsA, sonstiges Personal und Schiiler

Im Hinblick auf die Rechte des Datenschutzgesetzes bitte ich vor Beginn der
Dateneingabe den als Anlage 1 beigeflgten Aushang fur Ihre Schule auszufertigen.
Kritiken und Hinweise

Die Datenerhebungen mittels des SBS im ersten Berichtszeitraum, also flr das
laufende Schuljahr 2004/05, soll auch dazu dienen, die dabei gemachten Erfahrungen

in die Verbesserung des SBS einflieRen zu lassen.

Ihre Ansichten, Verbesserungsvorschiage und Probleme bei der Datenerfassung
senden Sie an:

SBS-Forum@kultus-mv.de.

Da das SBS noch fur die beruflichen Schulen erweitert werden muss, ist beabsichtigt,
diese Anregungen und Kiritikpunkte nach entsprechender Auswertung bei der
Weiterentwicklung des SBS zu ber{icksichtigen

Im Auftrag
i )
Vooph %
Thetf fae é“*»’g
s

Anlage



Verteiler:

Staatlichen Schulamtern des
Landes Mecklenburg-Vorpommern

Schulleiter und Schulleiterinnen
der allgemein bildenden
offentlichen und privaten Schulen
Mecklenburg-Vorpommern

(ber die Staatlichen Schulamter
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Informationsschreiben an Schiiler, Lehrkrifte, PmsA und sonstiges

Personal

Gemafl dem Erlass vom
aufgelistet.
Schiiler

Schulhummer
Vorname
Geschlecht
Migrantenstatus
Einschulungsart
Wohnort
Jahrgangsstufe
Wiederholer
Externer Schiller
Schulart Vorjahr
Tats&chliche Forderung
Unterrichtseinheiten

Aushang

wurde das Schulberichtssystem eingefiihrt.
Nachfolgend werden die in diesem System erfassten bzw. die zu erfassenden Daten

Schilernummer
Bundesland
Geburtsdatum
Verkehrssprache
Einschulungsjahr
Gemeinde

LRS
Ganztagsunterricht
Schiiler im Ausland
Jahrgangsstufe Vorjahr
Fremdsprachen
Abschluss

Lehrer, PmsA, sonstiges Personal

Schulnummer

Vorname

Titel

Lehrbefahigung
Vertragsstunden
Schulleiter/Stellvertreter

Lehrernummer
Geburtsdatum
Staatsangehorigkeit
PmsA-Einsatz
Beschéftigungsumfang
Ausbildung

Nachname

Schutart
Staatsangehdrigkeit
Zuzugsjahr

PLZ

Klassenname
Dyskalkulie
Bildungsgang
Austauschschiier
Forderbedarf
Schullaufbahnempfehlung
Abschliussjahr

Nachname
Geschlecht
Lehramt
Regelpflichtstunden
Unterrichtseinheiten

Grund und Anzahl Mehr- und Minderstunden Arbeitszeitkonto, Arbeitszeitregelung
Grund und Anzahl Anrechnungsstunden

Abordnungen mit Stundenanzahl an andere Schulen

Fur die Einsichtnahme der Daten steht folgender Ansprechpartner in der Schule zur

Verfligung:

.........................................................................................

Stempel Schule

Datum, Unterschrift Schulleiter



