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1. Einleitung

1.1. Inhaltliche Aufgabe des Dokuments

Im Zuge der Uberfiihrung des jetzigen Regierungsportals in das neue Corporate Design des
Landes und in das bestehende Content Management System sind einige Serviceanwendungen
des Portals Uberarbeitet und zentralisiert worden. Der Ist- und der Soll-Zustand dieser
Anwendungen wurden in der Konzeption "Regierungsportal MV" bereits untersucht bzw.
festgelegt.

Im Mittelpunkt der folgenden Ausfihrungen steht das zentrale Backend der
Serviceanwendungen, der Serviceassistent, dessen Funktionalitaten in Snapshots gezeigt und
verbal beschrieben werden.

1.2. Allgemeiner Hinweis

In den folgenden Ausfiihrungen werden stets die verschiedenen Funktionen 'Anlegen’ und
'‘Bearbeiten’ in einem gemeinsamen Abschnitt erlautert. Beide Erfassungsmasken sind analog
aufgebaut und reagieren gleichartig.

Beim Anlegen eines Objekts wird eine leere Maske angezeigt, wahrend beim Andern eines
Objekts stets die bisher gespeicherten Angaben in der Maske vorgeladen werden, die dann
natirlich geandert werden.
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2. Beschreibung der Serviceanwendungen

2.1. Anwendung Serviceassistent

Der Serviceassistent ist eine mandantenfahige Anwendung, die den Zugang zu allen Modulen
zur Pflege der Datenbestande der nachfolgend beschriebenen Serviceanwendungen zur
Verfligung stellt. Voraussetzung ist die einmalige Einrichtung des Nutzers durch den
Systemadministrator der DVZ M-V GmbH.

Nach dem Login kann der Nutzer sowohl definierte eigene Daten (z.B. Mailadresse) andern als
auch Daten der Serviceanwendungen (z.B. Presse) verwalten.

2.1.1. Login
Die Adresse des Service-Assistenten lautet:

http://service.mvnet.de

Durch obige Web-Adresse gelangt der Nutzer auf folgende Anmeldeseite:

A Login, - Serviceassistent - Microsoft Internet Explorer E‘@‘PX‘

Datei  Beatbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 #

MECKLENBURG-VORPOMMERN A
Serviceassistent Regierungsportal  : Landespartal  Regierungsportal AW fut guek-
B ANMELDUMNG
Benutzerkennung
Kennwart Anmelden w

Abbildung 1: Login in den Serviceassistenten

Nachdem sowohl Kennung als auch Kennwort fehlerfrei eingegeben wurden, gelangt man auf
die Startseite des Serviceassistenten. In der Navigationsleiste am linken Bildschirmrand findet
der Nutzer alle Anwendungen, fur die er Zugriffsrechte besitzt. Diese Zugriffsrechte werden
(zusammen mit Kennung und Passwort) durch den Systemadministrator gemeinsam mit dem
Nutzer abgestimmt und festgelegt.
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2.1.2. Eigenes Profil
Folgende Maske wird angezeigt:*

Eigenes Profil bearbeiten

MName Jens Miller
eMail j.mueller@mvnet.de
Benutzerkennung jens.mueller
Startpunkt --Mitteilungen des Ressorts v
Startressort Ministerium fOr Wirtschaft, Bau und Tourismus v
Editor JavaScript (M
MNeues Passwort YT T I Wenn Sie Ihr Passwort andern wollen,
geben Sie das neue Passwort ein!
Passwort wiederholen Ansonsten belassen Sie die Felder leer!

Speichern R4 Abbrechen [EEJ

Abbildung 2: Eigenes Profil

In diesem Modul kann der Nutzer einige seiner Angaben einsehen und selbst andern. Dies
erfolgt in der Regel relativ selten oder aus Sicherheitsgriinden nach Bedarf.

Die eMail-Adresse wird in den Serviceanwendungen oftmals benutzt, um Benachrichtigungen
verschiedenster Art an den Nutzer verschicken zu kénnen.

Die Benutzerkennung muss mindestens 5stellig und unter allen angemeldeten Nutzern
eindeutig sein. Falls eine neue Kennung eingegeben wurde und diese mit einer Kennung eines
anderen Nutzers Ubereinstimmt, erfolgt eine Fehlermeldung, es wird eine Neueingabe verlangt.

Weiterhin besteht die Mdglichkeit, (iber den MenlUpunkt ,Startpunkt” eine Seite festzulegen,
welche das System direkt nach der Anmeldung 6ffnet. Sollten fir den entsprechenden
Benutzer-Account das Recht bestehen mehrere Ressorts zu bearbeiten, besteht tiber den
MenUpunkt ,Startressort” die Moglichkeit ein Ressort auszuwahlen, dass direkt aktiviert werden
soll.

Unter dem Punkt ,Editor” besteht die Moglichkeit, einen WYSIWYG?2-Editor auf Java- oder
JavaScript-Basis zu wahlen. Dieser Editor erlaubt es Ihnen, formatierte Texte (z.B. bei einer

1 Aus Platzgriinden wird in den folgenden Snapshots auf die Darstellung der Navigations-, Titel- und
Fulileiste verzichtet.

2WYSIWYG: What you see is what you get — Was man sieht, bekommt man: ein Editor stellt HTML
maoglichst so dar, wie es fur den Endnutzer aussehen wird

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020 Seite 9/73
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Pressemitteilung) einzugeben:

Der Java-Editor hat sich bewahrt. Hierfir muss auf Ihrem PC eine Java-Laufzeitumgebung

installiert sein.

Sollte es mit Java Probleme geben (z.B. wenn die Ausfiihrung von Java im Browser gestort ist),
konnen Sie alternativ den Javascript-Editor einstellen. Hierfir muss nur die Ausfiihrung von
Javascript in Thnrem Browser erlaubt sein — eine zusatzliche Komponente muss nicht installiert

werden.

Auch das Passwort des Nutzers kann an dieser Stelle gedndert werden. Es braucht nur dann
eingegeben werden, wenn es geéandert werden soll. Allerdings werden einige Anforderungen an
das Passwort gestellt: Es setzt sich aus mindestens sechs Zeichen zusammen und muss
mindestens ein Zeichen jeder Zeichenklasse (Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen)
beinhalten, dabei wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.

2.2. Pressemeldungen / Pressearchiv

Diese Anwendung ermdglicht die Pflege aktuellen und archivierten Pressemeldungen.

2.2.1. Pressemitteilungen des Ressorts

Da es sich bei den Pressemeldungen/Pressearchiv um einen sehr umfangreichen
Datenbestand handelt, sind oberhalb der Liste weitere Recherchemdglichkeiten gegeben.

Folgende Liste wird angezeigt:

Pressemitteilungen/Pressearchiv

Hier kann jedes Ressort seine Pressemitteilungen {auch Pressearchiv) verwalten!
Innenministerium (Ressort wechseln)

Volltextsuche

Aktualisioren [ Erweiterte Optionen cinblondon |

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Archiv Datum Titel
PNR

04.04.2011 Innenminister Caffier wirdigt Préaventionsarbeit im Landkreis Mecklenburg-Strelitz
50 Insgesamt 26.290 EUR Férderung fir Praventionsarbeit des Landkreises

01.04.2011 Rechtsextremisten machen mit gefalschtern Schreiben von Innenminister Caffier Werbung fir
49 Auslanderfeindlichkeit

29.03.2011 Innenministeriurn stellt Kommunen in diesem Jahr Ober den Kormmunalen sufbaufonds rund 41 Mio, Euro
45 zur Verflgung

25.03.2011 Finanzielle Hilfe fir Freiwillige Feuerwehr Penkun
47

25.03.2011  Arbeits- und Informationsbesuch von Innenminister Lorenz Caffier in Israsl
4

24.03.2011 &7.000 EUR Fardermittel fir ein neues Feuerwehrfahrzeug in Carpin
45

23.03.2011 Innenminister Caffier: Schrittweise Ubernahme der Kosten fir Grundsicherung durch den Bund entlastet
44 kornmunale Haushalte deutlich

22.03.2011 Immer weniger Strafenkriminalitdt in Mecklenburg-Yorpormmern
43

22.03.2011 Finanzausgleichsgesetz M-V wird an neue Kreisstruktur angepasst
4z

21.03.2011 119,000 EUR Fardermittel fir ein neues Feuerwehrfahrzeug in Litzow

Abbildung 3: Pressemitteilungen des Ressorts

Seiten: 1 2 3456 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 * 43

insgesamt 1277 Pressemitteilungan

¥eroffentlichen

04.04,2011 11:25

01.04,2011 00:00

29.03.2011 00:00

25.03.2011 00:00

25.02.2011 00:00

24.02.2011 19:00

23.03.2011 0000

22.03.2011 14:00

22.03.2011 0000

21.03,2011 15:00

#

Meue
Pressemitteilung

Anlagen
Andern Liischen

Anlagen
Andern Liischen

Anlagen
Andern Lischen

Anlagen
fndern Lischen

Anlagen
fndern Lischen

Anlagen

Andern Lischen

Anlagen
fndern Liischen

Anlagen
fndern Liischen

Anlagen
Andern Liischen

Anlagen
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In den folgenden Ausfiihrungen werden alle Recherche- bzw. Einschrankungsmaoglichkeiten

erlautert (Dabei gilt eine logische UND-Verkniipfung aller eingegebenen Suchbedingungen, es

werden also nur die Pressemeldungen gelistet, die alle eingegebenen Suchbedingungen

erflllen). Weiterhin erscheint unter dem Titel der Pressemitteilung eine Ausschrift Anlagen,

wenn fur diese Pressemitteilung Anlagen hinterlegt wurde. Wenn fiir eine Pressemittelung keine
Themen ausgewahlt wurden, wird die Presse-Nummer braun eingefarbt.
Pressemitteilungen/Pressearchiv

Hier kann jedes Ressort seine Pressemitteilungen (auch Pressearchiv) verwalten!

Innenministerium (Ressort wachseln)

Volltextsuche

Aktualizieren w Erweiterte Optionen einblenden w

alle Suchbedingunaen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.
Abbildung 4: Pressemitteilungen Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung
ein, um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

Pressemitteilungen/Pressearchiv

Hier kann jedes Ressort seine Pressemitteilungen (auch Pressearchiv) verwalten!

Innenministerium (Eessort wechseln)

Valltextsuche

Themen - Bitte wihlen - A
Extremismus
Haushalt und Finanzwirtzchaft
Eornmunalangelegenheiten
Personal und Besaldung
Palizei, Brand- und Katastrophenschutz 0
Sport
Strahlenschutz ¥

... Ober einen Zeitraum  ywan Bis
Archivierte einbeziehen? Altuzlle Archivierts

Aktualizieren u E rweiterte Optionen aushlenden m

alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 5: Pressemitteilungen Suchmaske Erweiterte Optionen
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Recherchemadglichkeiten (Erweiterte Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

2. Themen: Markieren Sie so viele Themen, aus der List, bei gedriickter ,Strg“ Taste, wie
Sie moéchten, nach denen Sie suchen mdchten.

3. Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie lUiber einen Zeitraum, in dem Sie das

und 'Bis' eintragen.

4. Archivierte einbeziehen?: Bei dieser Option kénnen Sie aussuchen, ob Sie nur aktuelle
oder Archivierte Pressemitteilungen angezeigt bekommen wollen

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.

In der ersten Spalte erfolgt die Anzeige eines Symbols, das auf den ersten Blick aktuelle und
archivierte Pressemitteilungen unterscheidet.

Die folgenden Links fuhren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen

ausgefuhrt werden kdnnen:

Link Position

‘Neue Ganz rechts im
Pressemitteilung' Listentitel

'‘Andern’ Rechts am
Zeilenende der
jeweiligen

'‘Léschen’ Pressemitteilung

‘Anlagen’

Erlauterung

Ruft das Modul 'Pressemitteilung anlegen bzw.
andern' auf (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).

Ruft das Modul 'Pressemitteilung anlegen bzw.
andern’ auf (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).

Ruft das Modul 'Pressemitteilung lI6schen' auf (siehe
Kapitel 2.2.3, S. 15).

Ruft das Modul ,Anlagen anlegen bzw. andern‘ auf
(siehe Kapitel 2.2.5, S. 23).

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020
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2.2.2. Mitteilung anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern’ geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen der gewahlten Pressemitteilung):

Andern einer Pressemitteilung

| Titel — 2010

Untertitel STAUN Rostock startet mit Partnern 13. Schiilerprojektwettbewerb

Teaser Oktober Landesumweltm ter
Dr. Back! 3. ¥ ttbewerb des StAUN
Rostock und seiner Partner un m M a R
2008-2010.

Datum 15.10.2008

Presse-Nr. 23/2008

Mitteilungstext

ah BB A |9 - o - ||standard lviB I |
# x x @ ' E‘
Am 15, Oktober 2008 wurde mit einer Auftaktveranstaltung beim Wettbewerbspartner Stadtwerke

Rostock AG im Beisein des Ministers fir Landwirtschaft, Umwelt und Verbraucherschutz M-\, Herrn
Dr. Till Backhaus, der offizielle Startschuss zum

3]

I

13. Schilerprojektwettbewerb des StAUN Rostock und seiner Partner “Schiiler StAUNen
..." 2008 - 2010

gegeben.

Bis zum 31. Marz 2010 sind Schilerinnen und Schiler der Klassenstufen 1 - 12 als Einzelschiler,

im Projektteam oder im Klassenverband aus der Hansestadt Rostock sowie den Landkreisen Bad
Doberan und Gistrow aufgerufen, sich am umweltbezogenen Schillerprojektwettbewerb des

Staatlichen Amtes fir Umwelt und Natur (StAUN) Rostock und seiner Partner aktiv zu beteiligen.

"Ich bin stolz, diesen in der Region Rostock bereits traditionellen Wettbewerb an der Seite sowohl| ‘ﬂ
howshrtar ale aiinh nanar Watthawarhenartnar in dar 12 Dunda sucerhraihan 20 bannan " hatant

WYSIWYG |quelItexti edit-on® Pro by RealObjects Einfiigen

Bild [ Du he
Nur Dateien vom Typ jpg. jpeg; gif. pna, tif.

[] soli das vorhandene Bild geloscht werden?

CI

4.JPG

fol
&
@8
@

Bildunterschrift Schweriner See
Bild im Teaser anzeigen

| Themen - Bitte wahlen -

Extras - A i i fiir Pr itteil

PM freigeben und Abonnenten  16.10.2008 || 14 [a] : | 30 [»]
informieren am

[ PM nur in Ubersicht "Aktuelle PM" aufnehmen (PM erscheint nicht auf der Startseite)
[] PM bis zu 2 Tagen auf Startseite anzeigen

Anzeige im Portal 17.10.2008 || 14 [a¢] : | 30 [ae)

unterdriicken bis (Sperrfrist)
P E Abt s H Ve ; H

Abbildung 6: Pressemitteilung anlegen bzw. andern
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In dieser Maske werden Titel; Untertitel und Teaser der Pressemitteilung eingegeben. Die
Presse-Nr. dient dabei als Identifizierungsmerkmal.

In einem eigenen Eingabefeld kann der Wortlaut der Pressemitteilung erstellt werden. Dazu ist
die direkte Eingabe genauso mdoglich wie das Kopieren aus anderen Anwendungen wie Word

uber die Zwischenablage. Die detailierte Bedienungsanleitung zum Editor finden Sie im Kapitel
3S.72.

Nach dem Hochladen wird der Text gefiltert und "gereinigt", um eine saubere und Cl-gerechte
Anzeige der Pressemitteilung gewahrleisten zu kénnen.

Neben den textlichen Angaben kann die Pressemitteilung mit einem Bild versehen werden, das
hier hochgeladen werden kann. Wahrend des Hochladens des Bildes wird die Bildgrof3e auf
eine laut CI zentral definierte Bildgrof3e verringert, so es notwendig ist. Das Bild wird spater an
einer fest definierten Position® der Pressemitteilung angezeigt. Fur das Bild kann eine
Bildunterschrift spezifiziert werden. Das beigefiigte Bild kann auf Wunsch auch im Teaser der
der Pressemitteilung angezeigt werden.

Jeder Pressemitteilung kann ein oder mehrere Themen zugeordnet werden.

Themen werden voraussichtlich im neuen WEM-System ab 2015 eine gréRRere Rolle spielen, da
angedacht ist, themenbasierte Pressemitteilungen auf bestimmten Inhaltsseiten herausschauen
zu lassen (z.B. zeige auf einer Inhaltsseite aktuelle Pressemitteilungen zum Thema
Landwirtschaft an). Insofern kann es sich lohnen, Themen einer Pressemitteilung zuzuordnen.

Im Feld 'PM freigeben und Abonnenten informieren am' kann angegeben werden, ab wann die
Pressemitteilung publiziert werden soll. Wird dieses Datum erreicht, werden die Abonnenten per
E-Mail informiert.

Wird die Option ,PM nur in Ubersicht ,Aktuelle PM* aufnehmen ‘ gewahlt, erscheint diese
Pressemitteilung nicht in der Auflistung der neusten Pressemitteilung auf der Startseite des
Ressorts.

Mit der Option ,PM bis zu 2 Tagen auf Startseite anzeigen' wird die Pressemitteilung ab dem
Veroffentlichungsdatum (Feld: PM freigegeben und Abonnenten informieren) fur 2 Tage auf der
Startseite* des Ressorts angezeigt.

Die Option ,Anzeige im Portal unterdriicken bis‘ bewirkt, dass vom Verdéffentlichungsdatum
(Feld: PM freigegeben und Abonnenten informieren) bis zum angegebenen Datum die
Pressemitteilung nur Uber den Link innerhalb der Abonnenten-E-Mail erreichbar ist und nicht auf
anderen Seiten im Portal angezeigt wird. Wird die Option , PM bis zu 2 Tagen auf Startseite
anzeigen‘ in Kombination mit dieser Sperrfrist gewahlt, beziehen sich die 2 Tage ab Ablauf der
Sperrfrist.

Die Schaltflache Vorschau zeigt die Pressemitteilung temporar im Portal an.

3 Derzeitige Festlegung: Das Bild wird oben links mit dem Beschreibungstext angeordnet, wobei dieser
das Bild rechts umflief3t.

4 Auf der Startseite werden maximal 2 Pressemitteilungen mit dieser Option angezeigt.
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Die Zuordnung von Dokumenten ist erst méglich, wenn die Pressemitteilung gespeichert wurde
und erfolgt bei der Auflistung (Kapitel 2.2.1 S. 10) Uber den Link ,Anlagen‘ (Kapitel 2.2.5 S.23).

2.2.3. Mitteilung l6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatsachlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen

Angaben der Pressemitteilung:

Titel "Schiler StAUNen ..." wieder 2008 - 2010

Untertitel StAUN Rostock startet mit Partnern 13. Schilerprojektwettbewerb
Teaser Am 15. Oktober 2008 startete im Beisein von Landesumweltminister Dr. Till Backhaus

der 13. Schilerprojektwettbewerb des StAUN Rostock und seiner Partner unter dem
Motto "Schiiler StAUNen ..." 2008-2010.

Datum 15.10.2008
Presse-Nr. 23/2008

Mitteilungstext Am 15. Oktober 2008 wurde mit einer Auftaktveranstaltung beim Wettbewerbspartner
Stadtwerke Rostock AG im Beisein des Ministers fir Landwirtschaft, Umwelt und
Verbraucherschutz M-V, Herrn Dr. Till Backhaus, der offizielle Startschuss zum

13. Schiilerprojektwettbewerb des StAUN Rostock und seiner Partner
“Schiiler StAUNen ..." 2008 - 2010

gegeben.

Bis zum 31. Mdrz 2010 sind Schiilerinnen und Schiler der Klassenstufen 1 - 12 als
Einzelschiiler, im Projektteam oder im Klassenverband aus der Hansestadt Rostock
sowie den Landkreisen Bad Doberan und Giistrow aufgerufen, sich am
umweltbezogenen Schiilerprojektwettbewerb des Staatlichen Amtes fir Umwelt und

Natur (StAUN) Rostock und seiner Partner aktiv zu beteiligen.

Bild

CIMGSE34.JPC

Themen
Veroffentlichen 16.10.2008 14:30

Postkarte
&1 CIMG3904.1°G (3.4 MB}

Poster
§] CIMG9994.10G (3.4 MB}

o v B Attt [

Abbildung 7: Pressemitteilung l6schen

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020

Seite 15/73



=

) Serviceassistent
DVZ Datenverarbeitungszentrum )
Mecklenburg-Vorpommern GmbH Anwenderdokumentation www.dvz-mv.de

2.2.4. Freigabe der Pressemitteilungen

Es besteht die Moglichkeit, Pressemitteilungen von anderen Ressorts zu tibernehmen.

2.2.4.1. In der Pressetbersicht zur Freigabetbersicht wechseln

Ob Sie diese Funktion bereits nutzen kdnnen, erkennen Sie auf der Presselibersichtsseite lhres
Ressorts an einem zusatzlichen Link ,Freigabe“ (oder ahnlich) oben rechts im Tabellenkopf, wo
Sie auch den Link fur eine ,Neue Pressemitteilung” finden. Vergleichen Sie dazu die folgende
Abbildung.

Sollten Sie diese Funktion vermissen, wenden Sie sich bitte an den Systemadministrator.

Pressemitteilungen/Pressearchiv Seiten: 1

inzgesarnt 3 Pressermitteilungen

Hier kann jedes Ressort seine Pressemitteilungen (auch Pressearchiv) verwalten!

Startseite Portal (Ressort wechseln

Volltextsuche

Aktualisieren ﬁ Erweiterte Optionen einblenden ﬁ

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch”-Bedingung.

Archiv Datum Titel ¥eroffentlichen b Neue
PMNE Pressemitteilung
| Freigabe
25.02,2013 14:40 Land erleichtert Zugriff auf Fardermittel zur Entwicklung 25.02,20132 00:00 Anlagen
45472013 der landlichen Raume Andern Lischen
25.02.2013 11:15 =chiler aus Biatzow, wittenburg, Demmin, Malchow und 25.02,2013 00:00 Anlagen
49/13 Greifswald bei der 6. Internationalen Andern Lischen
Schalerfirmenmesse in Berlin
25.02,2013 10;10 Eiweilistrategie als gin Standbein fir die Zukunft der 25.02,2013 00:00 Anlagen
44/2013 Landwirtschaft in M- &ndern Loschen
Seiten: 1

insgesarmt 2 Preszeritteilungen

Abbildung 8: Presseubersicht mit Freigabe-Link im Tabellenkopf
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Nach Start der Funktion ,Freigabe“ wird zunachst folgende Liste angezeigt:

Freigabe der Pressemitteilungen flir die Startseite des Regierungsportals

Startseite Portal (Ressort wechseln

Vollte ztsuche

Aktualizieren w Erweiterte Optionen einblenden w

Alle Suchbedingungen qgelten als "Sowaohl als auch"-Bedingung,

Freigabe Datum

X

PNR

25.02,2013 16:55
46/2013

25.02.2013 16:15
15/13

25.02.2013 14:05
45/2013

25.02,2013 10:10
44/2013

25.02,2013 00:00
49/13

Ministerium fir Landwirtschaft, Umwelt und
Yerbraucherschutz

Dr. Backhaus: Eigene Kontrollen durch das Land
beugen Betrug vor

Justizministe riunm

Justizrministerin Kuder: "Forderung nach
BABZ06;einer Schwerpunktstaats anwaltschaft
#8206 populistisch"&#E6206;

Ministerium fiir Landwirtschaft, Umwelt und
Yerbraucherschutz

Land erleichtert Zugriff auf Fardermittel zur
Entwicklung der |dndlichen Raume

Ministerium fir Landwirtschaft, Umwelt und
Yerbraucherschutz

Eiweilistrategie als ein Standbein fir die Zulkunft der
Landwirtschaft in [M-%

Ministerium fiir Wirtschaft, Bau und Tourismus
Schiler aus Bitzow, Wittenburg, Dernmin, Malchow
und Greifswald bei der &, Internationalen

P W (R NN S L

Seiten: 1 2 2 4 5 &

insgesamt 151 Pressemitteilungen

¥erdffentlichen

23.02.2013 00:00

25.02.2013 00: 00

23.02,2013 00;00

25.02.2013 00:00

25.02.2013 00:00

Abbildung 9: Freigabelbersicht fir Pressemitteilungen mit Suchmaske und tabellarischer Liste

2.2.4.2.

Recherchemdglichkeiten in der Freigabeubersicht

Es besteht die Mdglichkeit, die Anzeige der Pressemitteilungen Gber Suchkriterien weiter
einzugrenzen. Dafiir steht Ihnen entweder eine einfache Volltextsuche zur Verfigung oder Sie
klicken mit der Maus auf ,Erweiterte Optionen einblenden®. In dieser Recherchemaske uber der
Liste der Pressemitteilungen entscheidet das wichtige, deshalb farblich hervorgehobene Feld
~Pressemitteilungen® mit seinen Optionen ,Startseite® und ,Alle Gber den Inhalt der Liste.

Freigabeiibersicht
vetassen

Freigeben Einzehen

Freigeben Einzehen

Sriginal einsehen

Crriginal einsehen

Sriginal einsehen

In den folgenden Ausfiihrungen werden alle Recherche- bzw. EinschrAnkungsmaglichkeiten
erlautert (Dabei gilt eine logische UND-Verknipfung aller eingegebenen Suchbedingungen, es
werden also nur die Pressemeldungen gelistet, die alle eingegebenen Suchbedingungen

erfillen).

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020
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Yolltextsuche

Aktualizieren m E rweiterte Optionen einblenden m

alle Suchbedingungen gelten als “Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 10: Freigabeibersicht fir Pressemitteilungen: Suchmaske mit normalen Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):
1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

Ressort - Bitte wihlen - w
Yolltextsuche
Zuche dber einen Zeitraum Vaon Bis
Pressemitteilungen [ ) O]
Aktualizieren u E rweiterte Optionen aushlenden u

alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 11: Freigabeubersicht fur Pressemitteilungen: Suchmaske mit erweiterten Optionen

Recherchemdglichkeiten (Erweiterte Optionen):

1. Ressort: Aktivieren Sie in diesem Dropdownfeld das Ressort, zu dem die
entsprechenden Pressemitteilungen aufgelistet werden sollen.

2. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

3. Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Gber einen Zeitraum, in dem Sie das
Anfangs- und das Enddatum dieses Zeitraums, im Format tt.mm.jjjj, in die Felder "Von'
und 'Bis' eintragen.

4. Pressemitteilungen: Standardmafnig ist die Option ,Alle“ aktiv. In diesem Fall werden in
der Liste alle relevanten Pressemitteilungen der Ressorts angezeigt. Ist die Option
,Startseite” aktiv, werden nur die bereits freigegebenen Pressemitteilungen angezeigt.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.
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2.2.4.3.

Aktionsmaoglichkeiten in der Freigabelbersicht

Unabhéangig von den eingestellten Rechercheoptionen werden die Inhalte der ,originalen®
Pressemitteilungen der Ressorts angezeigt. Dazu gehéren Datum, Pressenummer, Titel,
Ressort und Veroffentlichungsdatum.

Zusatzlich erfolgt in der ersten Spalte die Anzeige eines Symbols, mit dessen Hilfe man den
Freigabestatus erkennen kann:

Freigabe Datum

X

Abbildung 12: Freigabeibersicht fur Pressemitteilungen mit tabellarischer Liste

PMR

25.02,2013 16:55
46/2013

25.02,2013 16:15
15/13

25.02,2013 14:05
45/2013

25022013 10:10
4472013

25.02,2013 00:00
49/13

Ministerium fir Landwirtschaft, Umwelt und
Yerbraucherschutz

Dr. Backhaus: Eigene Kontrollen durch das Land
beugen Betrug wor

Justizministerium

Justizministerin Kuder: "Forderung nach
&#3206;einer Schwerpunktstaatsanwaltschaft
#5206 populistisch"&#5206;

Ministerium fir Landwirtschaft, Umwelt und
¥erbraucherschutz

Land erleichtert Zugriff auf Férdermittel zur
Entwicklung der landlichen Raume

Ministerium fir Landwirtschaft, Umwelt und
Yerbraucherschutz

Eiweilistrategie als ein Standbein fir die Zukunft der

Landwirtschaft in M-y

Ministerium fiir Wirtschaft, Bau und Tourismus

Schiler aus Bltzow, Wittenburg, Dermmiin, Malchow
und Greifswald bei der 6. Internationalen

= Lol 2 2 o

Seiten: 1 2 2 4 5 6 »

insgesart 151 Pressemitteilungen

¥eroffentlichen

25.02.2013 00:00

25.02.2013 00:00

23.02.2013 00:00

23.02,2012 00:00

25.02.2012 00:00

Freigabeiibersicht
verassen

Freigeben Einzehen

Freigeben Einzehen

Drriginal einsehen

Criginal einsehen

Original insehen

Die folgenden Links fuhren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefihrt werden kénnen:

Link

'Freigabelbersicht Ganz rechts im
verlassen' Tabellenkopf
'Einsehen’ oder
'Original einsehen' Zeilenende der

Position

Rechts am

Erlauterung

angezeigt.

jeweiligen
Pressemitteilung

Sie wechseln zuriick in die normale Presselibersicht
(siehe Kapitel 2.2.4.1, S. 16).

Die Original-Pressemitteilung wird im Detail

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020
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Link Position Erlauterung
'Freigeben'’ Ruft das Modul ,Pressemitteilung freigeben' auf

(siehe Kapitel 2.2.4.4, S. 21) auf.

Die ,originale® Pressemitteilung wird in einer
Bearbeitungsmaske angezeigt. Hier sind
Anderungen moglich. Die (evtl.) gednderten Inhalte
werden Gibernommen und die freigegebene
Pressemitteilung wird als Kopie angelegt.
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2.2.4.4.

Pressemitteilung freigeben

Es erscheint folgende Maske mit Vorbelegungen der gewahlten, originalen Pressemitteilung:

Freigabe der Pressemitteilungen fiir die Startseite des Regierungsportals

Titel

Untertitel

Teaser

Draturmn

Presse-Mr.

Mitteilungstext

Bild

Ir. Backhaus: Eigene Kontrollen durch daz Land beugen Eetrug wvor

Die Justizhehdrden in Oldenburg ermitteln derzeit gedgen
landwirtschaftliche Betriebhe in Deutschland, die in Verdacht
stehen, heil der Kennzeichnung won Bio- und Freilandeiern gegen
geltends Vorschriften werstoben zu haben. Entgegen anderslautenden
Medienherichten ist die bAbgabe solcher Verfahren nach Mecklenburg-

Vorpommern nicht hekannt.

ZR02E2013 || 16 (|1 | 55 [»

AB/2013

|ﬁxz = @llﬂ

ch R BA o smie VB2

o

ermittelt.

aberkannt werden,

Cie Justizbehdrden in Oldenburg ermitteln derzeit gegen landwirtschaftliche Betriebe in
Deutschland, die in Werdacht stehen, bei der Kennzeichnung von Bio- und Freilandeiern gegen
geltende Vorschriften verstolien zu haben, Entgegen anderslautenden Medienberichten ist die
Abgabe salcher Werfahren nach Mecklenburg-VYorpormmern nicht bekannt,

"Doch der Betrugsverdacht bei Bio-Eiern hat uns als Land schon 2011 handeln lassen”, betont
Landwirtschafts- und Verbraucherminister Dr. Till Backhaus. So wurde bereits in den Jahren zuvor
durch die Kontrollbehtrden in den Landkreisen in Legehennenbetrieben wegen Betrugswerdachts

Irn Ergebnis musste im August 2010 bei insgesamt ca. 75.000 Legehennen der Bio-Status

2012 wurde wieder nach Eigenkontrallen der Landesbehérden fir einen Bestand von ca. 15.000
Bio-Legehennen ein warlaufiges Yermarktungsverbot fir Bio-Eier wverhangt und dern Bestand
abschlisfend der Bio-Status aberkannt. Hier ging s jedoch nicht umn eine Uberbelegung in den

Ztallam candarn durch andare Manaal wia fablandar foclanf

=3

w

wrsT | Quellcext |

Mur Drateien wom Typ ipd, ipeq, gif, pnag, tif,

Bildunterschrift

Thermen

Anlagen

Bild im Teaser anzeigen

- Bitte wihlen -

Es sind keine Anlagen varhanden!

Extras - Optionen

Verdffentlichen

27022013 || oo (&) o0 [

Freigeben w Abbrechen w

Abbildung 13: Pressemitteilung freigeben

edit-on® Fro by RealObjects

| Durchsuchen..

Einfligen
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Bereits hier konnen Anderungen an der Pressemitteilung durchgefihrt werden. Die originale
Pressemitteilung bleibt von diesen Anderungen unberihrt, da eine Kopie erzeugt wird.

Die Bearbeitungsmaske ist nahezu identisch mit der Bearbeitungsmaske im Modul
'Pressemitteilung anlegen bzw. andern' (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).

Bestatigen Sie zum Schluss Ihre Aktion mit der Schaltflache ,Freigeben’.

Danach verlassen Sie automatisch die Freigabeibersicht und befinden sich in der normalen
Presselbersicht fir das Ressort (z.B. Startseite Portal, welches der Startseite des
Regierungsportals entspricht). Sie sehen die eben freigegebene Pressemitteilung in der
Presseilibersicht und konnen bei Bedarf weitere Anderungen vornehmen (siehe nachfolgender
Abschnitt).

2.2.4.5. Freigegebene Pressemitteilung anpassen (andern, I6schen oder Anlagen bearbeiten)

Eine freigegebene Pressemitteilung wird wie eine gewdhnliche Pressemitteilung gehandhabt. In
der Presselibersicht lhres Ressorts sehen Sie die folgende tabellarische Anordnung:

Archiv Datum Titel ¥eroffentlichen b Neue
PNR Pressemitteilung

| Freigabe

25.02.2013 14:40 Land erleichtert Zugriff auf Fardermittel zur Entwicklung 25022013 00:00 Anlagen

45472013 der landlichen Raume Andern Lischen

75.02.72013 11:15 Schiler aus Bitzow, Wittenburg, Demmin, Malchow und 25.02.20132 0000 Anlagen

49413 Greifswald bei der 6. Internationalen Sndern Lischen

Schilerfirmenmesse in Berlin

25,02,2013 10;10 Eiweilistrategie als gin Standbein fir die Zukunft der 25.02,2013 00:00 Anlagen
44/2013 Landwirtschaft in M- Andern Laschen

Abbildung 14: Presselibersicht mit tabellarischer Liste

Link Position Erlauterung
'‘Neue Ganz rechts im Ruft das Modul 'Pressemitteilung anlegen bzw.
Pressemitteilung’  Tabellenkopf andern’ auf (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).

Es wird dann eine eigene Pressemitteilung fur das
Ressort angelegt, ohne die Freigabefunktion zu

verwenden.
'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Pressemitteilung anlegen bzw.
Zeilenende der andern' auf (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).
jeweiligen
‘Loschen’ Pressemitteilung Ruft das Modul 'Pressemitteilung I6schen' auf (siehe
Kapitel 2.2.3, S. 15).
‘Anlagen’ Ruft das Modul ,Anlagen anlegen bzw. andern‘ auf

(siehe Kapitel 2.2.5, S. 23).

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020 Seite 22/73



V=

‘ Serviceassistent
DVZ Datenverarbeitungszentrum )
Mecklenburg-Vorpommern GmbH Anwenderdokumentation www.dvz-mv.de

2.2.5. Anlagen

Das Modul Anlagen ermdglicht es Dokumente zu einer gespeicherten Pressemitteilung
hinzuzufiigen. Dazu werden alle zugeordneten Anlagen der Pressemitteilung in einer Liste
aufgefuhrt.

Nr. Titel Beschreibung GrifBe [} Neue Anlage
Dateiname
1 Postkarte Schweriner See 3,4 MB indern léschen

+ CIMGS304.JPG

2 Poster Schweriner See 3,4 MB 3ndern léschen
+ CIMGS9394.1PG

Abbildung 15: Liste der Anlagen

Link Position Erlauterung

‘Neue Anlagen' Ganz rechts im Ruft das Modul 'Anlage anlegen bzw. andern' auf
Listentitel (siehe Kapitel 2.2.6, S. 23).

'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Anlage anlegen bzw. andern' auf
Zeilenende der (siehe Kapitel 2.2.6, S. 23).
jeweiligen Anlage

'Léschen’ Ruft das Modul 'Anlage I6schen' auf (siehe

Kapitel 2.2.7, S. 24).

2.2.6. Anlage anlegen / andern

Es erscheint folgende Maske, welche je nach Aufruf vorbelegt ist.

Anlage
Sortierung erste Anlage [V
Datei Durchsuchen_

max. DateigréBe: 20M

Titel

Beschreibung

Abbildung 16: Anlage anlegen

Uber das Feld Sortierung lasst sich die Position der Anlage festlegen.
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Das Pflichtfeld Datei wird verwendet um ein Dokument vom lokalen Rechner auszuwéhlen,
welche spater auf dem Server gespeichert wird.

Das Feld Titel wird verwendet um der Anlage einen sprechenden Titel zu geben, wird kein Titel
angegeben, wird automatisch ein Titel in der Form ,Anlage Nr. (Sortierung)“ gebildet.

Uber das Feld lasst sich eine kurze Beschreibung zum Inhalt der Anlage erfassen.

2.2.7. Anlage léschen

Es erscheint die folgende Maske.

Anlage

Sortierung 1

Datei 4] CIMG3904.126
(JPG, 3,4 ME)
Titel Postkarte

Beschreibung Schweriner See

Abbildung 17: Anlage I6schen

2.3. Presse — Banner

Auf der Startseite des Regierungsportals sowie auf der Startseite eines Ministeriums kénnen in
der Liste der Pressemitteilungen Banner angezeigt werden. Diese Banner werden im Service
Assistenten Uber den Punkt Presse->Banner gepflegt. Ein Banner sollte eine Breite von ca.
545 Pixel aufweisen und in der Hohe vergleichsweise niedrig sein (z.B. 130 Pixel). Breitere
Banner werden verkleinert dargestellt, so dass sie nicht Uber den Bereich der Pressemeldungen
hinausragen, wobei die Hohe proportional angepasst wird (es entstehen also keine Zerrbilder).
Banner mit geringerer Breite werden bei der Anzeige nicht skaliert.

Auf der Seite Aktuelle Pressemitteilungen eines Ministeriums werden keine Banner
angezeigt.

Beispiel-Banner:
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2.3.1. Liste aller Banner
Folgende Liste wird angezeigt:

2 Presse Banner - Serviceassistent - Windows Internet Explorer 10|l
@:v I@, ht‘tps:,-’,fservice.mvnet.de;’jhp;’pressefbanner‘php?PHPSESSID:Qdede‘tFEvabc1a67j Il Zertifieatfehler || k| 42 K| Live Search 2|
Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 2
77 Favoriten |i.5 & FG-Erfassungsstatistk & cims.rivnet =6 cms2rnet @ crs2omv-regienung & crscn b cristest rvnet
: : = »
E.'E'.l '| = sktuelle Press... | = Ministerium fll... | & Presse Ban.. X | (@ Startsaite Part.., | = Ministerium fil.,. | | - v [ fm ov Sejte v Sicherheit¥ Extras v @
a
MECKLENBURG-VORPOMMERN Mecklenburg
Serviceassistent e e
# Land rtal i Regi rtal
Vi i andesparta agierungsporta A :
Presse
# Mitteilungen des Ressorts
Seiten: 1
# Mitteilungen Gbernehmen Presse Banner insgesamt 1 Pressemitteilung Banner
# Pressemitteilungen Erzeugen eines Banners in der Liste der Pressemitteilungen
=i Ministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur (Ressort wechseln)
# Bannermeldung
Volltextsuche
Termine
Blickpunkte
Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch”-Bedingung.
Reden
Downloads & Publikationen s
Galerien Sortierung Link Bezeichnung Banner Banner Banner anzeigen n Neues
freigeben am bis Banner
Veranstaltungen
ﬁ';w 27.05.2013 00:00 26.07.2013 00:00 Andern
Sonderveranstaltungen
Stellenausschreibungen
Seiten: 1
EGFM insgesamt 1 Pressemitteilung Banner
Kurz-URLs
| T T T [@meme “a v [Rio% - 4

Abbildung 18: Liste aller Banner

Presse Banner

Erzeugen eines Banners in der Liste der Pressemitteilungen
Ministeriurm for Bildung, wissenschaft und Kultur (Ressort wechzeln)

Vaolltextsuche

Aktualizieren m

alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 19: Banner Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten: Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut des
Banner-Textes ein, um den gesuchten Banner zu ermitteln.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.
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Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefiihrt werden kdnnen:

Link Position Erlauterung

‘Neuer Banner  Ganz rechts im Ruft das Modul Banner anlegen bzw. andern' auf (siehe
Listentitel Kapitel 2.3.2, S. 26) auf.

'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul Banner anlegen bzw. andern' auf (siehe

Zeilenende des Kapitel 2.3.2, S. 26) auf.
jeweiligen Banner
'‘Loschen’ Ruft das Modul Banner I6schen' auf (siehe Kapitel 2.3.3,
S. 27) auf.

2.3.2. Banner anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern' geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen des gewéhlten Banners):

Andern eines Pressebanners

Bezeichnung Testbannet
Link W myv-regierung.de

|
Bild | [ Durchsuchen.. ] - -

z banertest gross.jp¢
Mur Dateien vom Typ jpg. jpeaq. gif. png, tif. 1 gross.)pg

[] =oll das vorhandene Bild geldscht werden?
[] externer Link

Sartierung 1

Banner freigeben arm  (30.04.2013 | oo (¥ | : 00 (W

Banner anzeigen bis 20062013 | oo & ;| 0O W

Speichern E Abbrechen W

Abbildung 20: Banner anlegen bzw. &ndern

Hier werden Bezeichnung, Link, Bild, externer Link, Sortierung, Freigabedatum des Banners
eingegeben und das Verfallsdatum des Banners angegeben.

Neben den textlichen Angaben sollte der Banner mit einem Bild versehen werden, das hier
hochgeladen werden kann. Wahrend des Hochladens des Bildes wird die Bildgrof3e auf eine
laut Cl zentral definierte Bildgré3e verringert, so es notwendig ist.

Soll das (vorhandene) Bild entfernt werden, ist die Checkbox "Soll das vorhandene Bild
geldscht werden?" zu aktivieren. Dagegen erfolgt das Austauschen eines Bildes einfach durch
einen erneuten Upload des Bildes.
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Bedeutung der Banner — Eigenschaften:
e Bezeichnung: erscheint in dezenter Farbe tber der Grafik
e Link: Hyperlink, der tiber den Banner gelegt wird
e Bild: Bild-Datei

e Externer Link: Wenn markiert, 6ffnet der Link auf dem Banner in einem neuen
Browserfenster

e Sortierung: Bestimmt, nach welcher Pressemeldung der Banner angezeigt wird:
o 0: Banner nicht anzeigen
o 1:Banner nach 1. PM anzeigen
o Usw.

Alle Banner, deren Sortierung grof3er als die Anzahl angezeigter PM ist, werden
nach der letzten PM angezeigt.

e Banner freigeben am: Datum + Zeit, ab der der Banner frilhestens angezeigt werden soll
¢ Banner anzeigen bis: Datum + Zeit, bis wann der Banner angezeigt werden soll

2.3.3. Banner loschen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatsachlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben des Banners:

Loschen eines Pressebanners
Bezeichnung Testbanner
Link wiww. bannerde

Bild

Wasserdilien jpg

Yerdffentlichen 08.05.2013 00:00

Aktion

Ja, loschen ﬁ Abbrechen E

Abbildung 21: Banner I6schen
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2.4. Blickpunkt

2.4.1. Liste aller Blickpunkte
Folgende Liste wird angezeigt:

Innenministerium (Ressort wechseln)

Vollbextsuche

Aktualisicren [J Erweiterte Optionen cinblenden [

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Sort. Bild Titel

Untertitel
1 Innenminister Lorenz Caffier hat die Polizeiliche
Kriminalstatistik {(PK5) fiir das Jahr 2010 vorgestellt.
Z2

Innenminister Lorenz Caffier hat den Yerfassungsschutzbericht
2009 vorgestellt

D5C_0810
JPG_miiller_caffier_1.JPG

Abbildung 22: Liste aller Blickpunkte

Link

ek Hier finden Sie weiters

Informationen:

Gk Hier finden Sie weiters
Informationen:

Seiten: 1
insgesamt 2 Blicdkpunkte

¥Yeriffentlichen 4 Neuer
Lischen Blickpunkt

25,02,2010 00:00  Andern Léschen

12.05.2010 000 Andern Ldschen

Seiten: 1
insgesamt 2 Blickpunkte

In den folgenden Ausfuhrungen werden alle Recherche- bzw. Einschrankungsmoglichkeiten
erlautert (Dabei gilt eine logische UND-Verkniipfung aller eingegebenen Suchbedingungen, es
werden also nur die Pressemeldungen gelistet, die alle eingegebenen Suchbedingungen

erfullen).

Innenministerium (Rezsort wechzeln)

Yolltextsuche

Aktualizieren m Erweiterte Optionen einblenden m

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 23: Blickpunkte Suchmaske Normale Optionen

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020

Seite 28/73



V=

‘ Serviceassistent
DVZ Datenverarbeitungszentrum )
Mecklenburg-Vorpommern GmbH Anwenderdokumentation www.dvz-mv.de

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

Innenministerium (Rezsort wechzeln)

Vaolltextsuche
.. iiber einen Zeitraum  yon Bis

Aktuahlizieren m Erweiterte Optionen auzblenden m

alle Suchbedingurngen gelten als “Sowohl als auch"-Bedingung.
Abbildung 24: Blickpunkte Suchmaske Erweiterte Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln

2. Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Uber einen Zeitraum, in dem Sie das
Anfangs- und das Enddatum dieses Zeitraums, im Format tt.mm.jjjj, in die Felder 'Von'
und 'Bis' eintragen.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.

Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefiihrt werden kdnnen:

Link Position Erlauterung
‘Neuer Ganz rechts im Ruft das Modul 'Blickpunkt anlegen bzw. dndern' auf
Blickpunkt' Listentitel (siehe Kapitel 2.4.2, S. 30) auf.
'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Blickpunkt anlegen bzw. andern' auf
Zeilenende des (siehe Kapitel 2.4.2, S. 30) auf.
jeweiligen
‘Loschen’ Blickpunkts Ruft das Modul 'Blickpunkt I6schen' auf (siehe

Kapitel 2.4.3, S. 31) auf.
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2.4.2. Blickpunkt anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern' geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen des gewahlten Blickpunktes):

Andern eines Blickpunkts

Titel Meuer Gebihranerlass 2007

Untertitel “Wichtige Mitteilung!

Beschreibung Ler neues Gebilhrenerlass 2007 mit WVerfahrensrichtlinien zur
Ermittlung der Gebithren und zur Uberpriifungy auf ihre Hostendeckung
ist unter Haushalt und Finanzpolitik sbrufhar.

Bild Durchsuchen..

Mur Cateien vorm Typ jpa, jpeg. gif png.

[T | soll das vorhandene Bild geldscht werden? -
D5CF4603.JPG

Bildunterschrift

Internetadresse hitp:ffwene fr reregierung.de/doksystemfhhrechterlasse/gebushrg

Sortierung 7

Themen - Bitke wihlen - -
Arbeit

Auslanderangelegenheiten ws,
Werdffentlichen 10.08.2007 [oo »; (oo (v
Loschen 00 v [o0w

Speichern w Abbrechen w

Abbildung 25: Blickpunkt anlegen bzw. &ndern

Hier werden Titel, Untertitel und Begleittext des Blickpunktes eingegeben.

Neben den textlichen Angaben kann der Blickpunkt mit einem Bild versehen werden, das hier
hochgeladen werden kann. Wahrend des Hochladens des Bildes wird die Bildgré3e auf eine
laut Cl zentral definierte BildgroRe verringert, so es notwendig ist. Das Bild wird spater an einer
fest definierten Position des Blickpunktes angezeigt.

Soll das (vorhandene) Bild entfernt werden, ist die Checkbox "Soll das vorhandene Bild
gel6scht werden?" zu aktivieren. Dagegen erfolgt das Austauschen eines Bildes einfach durch
einen erneuten Upload des Bildes.

Weiterhin wird hier die Adresse angegeben, an der sich die Hauptinformationen zu diesem
Blickpunkt verbergen. Dazu wird ermittelt, ob sich die angegebene Seite innerhalb des Portals
befindet (interner Link) oder ob auf eine externe Seite verwiesen wird. Dies entscheidet im
Regierungsportal dartiber, ob beim Klick auf diesen Link ein neues Fenster gedffnet wird oder
nicht.

Das Feld 'Sortierung' entscheidet Uber die Reihenfolge der angezeigten Blickpunkte im
Regierungsportal, die Blickpunkte werden also nach diesem Feld aufsteigend sortiert. Wollen
Sie bspw. einen Blickpunkt an die letzte Stelle verschieben, geben Sie bitte eine hohe Ziffer,
z.B. 999, ein. Ansonsten geben Sie hier die gewlinschte Positionsziffer ein. Sollte sich an dieser
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Position bereits ein anderer Blickpunkt befinden, wird dieser um eine Position nach hinten
verschoben bzw. die Positionsnummer dieses Blickpunktes erhéht sich um die Zahl Eins.

Jedem Blickpunkt kann ein oder mehrere Themen zugeordnet werden.

Im Feld 'Veroffentlichung' kann angegeben werden, ab wann der Blickpunkt publiziert werden
soll, daneben ist ein zeitgesteuertes Loschen des Blickpunktes tber das Feld 'Loschen’
moglich.

2.4.3. Blickpunkt I6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben des Blickpunktes:

Lischen eines Blickpunktes
Titel Neuer Gebihrenerlass 2007
Untertitel Wichtige Mitteilung!

Beschreibung Der neue Gebihrenerlass 2007 mit Yerfahrensrichtlinien zur Ermittlung der Gebihren und zur
Uberprifung auf ihre Kostendeckung ist unter Haushalt und Finanzpalitik abrufbar,

Adresse http: Adwww frn.mv-regierung .defdoksystern/hhrechterlasse/gebuehrenerlass_Z007 . pdf
Saortierung 2
Bild

Thermen
Verdffentlichen 10.09.2007 00:00
Lischen

Ja, loschen E Abbrechen w

Abbildung 26: Blickpunkt I6schen
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2.4.4. Freigabe der Blickpunkte auf der Startseite (Blickpunkte ibernehmen)
Es erscheint folgende Maske.

Freigabe der Blickpunkte auf der Startseite Seiten: 1
insgesamt 3 Blickpunkte
Blickpunkte eines anderen Anbieters Gbernehmen
Volltextsuche  |Familie
Aktualisieren w Erweiterte Optionen einblenden w
Alle Suchbedingungen gelten als "Sowchl als auch"-Bedingung.
Speichern E
Auf Startseite / Bild Titel Link Verdffentlichen
Sortierung
b 4 Familienkonvent 2013 G Link 02.04.2020 00:00
Dritter Konwvent zum Thema Familie und
0 Eflege
Bild Umschi 1 Schiol-
b 4 Urlaub in einer Familienferienstitte & Link 25.06.2015 00:00
Férderung won Familienurlauben in
0 Mecklenburg-Vorpommern
b 4 Der Familienratgeber 2012 G+ Hier gibt es den neuen 15.10.2012 00:00
Tipps fir Familien Familienratgeber
0
Familienratgeber_Cover.jpg
Speichern E
Seiten: 1
insgesamt 3 Blickpunkte

Abbildung 27: Blickpunkt tibernehmen

24.4.1. hinzufigen

In dieser Maske besteht nun die Méglichkeit, Blickpunkte sortiert zu tibernehmen. Um dies zu
erreichen, muss nur der Sortierwert auf einen Wert grofRer 0 gesetzt werden. Gespeichert wird
das ganze dann mit einem klick auf den Button Speicher oder mit der Bestatigung der
Entertaste. Es konnen auch mehrere Werte gleichzeitig ge&ndert werden, aber nur die Werte
die sich auf der selben Seite befinden. Sollen Werte auf unterschiedlichen Seiten geandert
werden missen, ist zwingend notwendig die Werte auf der entsprechenden Seite zu speichern.

2.4.4.2. Loschen

Um einen Blickpunkt wieder zu entfernen, muss der Sortierwert wieder auf O gesetzt werden
und im Anschluss daran wieder gespeichert werden.
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2.5. Aktivitaten der Landesregierung (vereinfachend: Termine)
2.5.1. Liste der Termine
Folgende Liste wird angezeigt:

Termine SN

insgesamt 4 Termine

Justizrninisterium (Ressart wechseln)

Volltextsuche

Aktualisioron [ | Erweiterte Opli inblenden 5

alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch”-Bedingung.

Wann? Ort Beschreibung Yeriffentlichen [  Neuer
Termin

05.04.2011 10:00 Uhr  Greifswald, Berufsbildungswerlk, Justizrninisterin Uta-Maria Kuder spricht ein Grufiwort anlasslich des 26,03,2011 00:00 Andern
Fappelallee 2 Betreuungstages 2011, Lischen

07.04.2011 10:00 Uhr Schwerin, Goldener Saal im Justizrinisterin Uta-Maria Kuder spricht ein Grufiwort anlasslich der Tagung 25.03,2011 00:00 Andern
Meustidtischen Palais, "Justiz und Medien - ein Slalom zwischen Mahe und Distanz". Lischen

Fuschkinstrafie 19

04042011 17:00 Uhr Greifswald, Dietrich-Bonhoeffer-Platz - Justizministerin Uta-Maria Kuder nimmt an der Festveranstaltung anlasslich 20,03,2011 00:00 Andern
1 des 450-jdhrigen Jubildums der Schola Senatoria Greifswald (dem heutigen Lischen
Friedrich-Ludwig-Jahn-Gyrmnasium) teil,

04042011 11:00 Uhr  Stralsund, Justizvollzugsanstalt, Justizrninisterin Uta-Maria Kuder hilt die Festansprache anlésslich der 22032011 00:00 Andern
Franzenshihe 12 amtseinfihrung der neuen Leiterin der Justizvollzugsanstalt Stralsund Kirstin Lischen

Bicker
Seiten: 1

insgezamt 4 Termine

Abbildung 28: Liste der Termine

Termine

Innenministerium (Eezsort wechzeln)

Vaolltextsuche

Aktualizieren m Erweiterte Optionen einblenden m

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.
Abbildung 29: Termine Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.
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Termine

Innenrministerium (Rezsort wechzeln)

Yolltextsuche
. Ober ginen Zeitraum Yo Bis

Aktualizieren m E rweiterte Optionen aushlenden m

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.
Abbildung 30: Termine Suchmaske Erweiterte Optionen

Recherchemdglichkeiten (Erweiterte Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln

2. Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Uber einen Zeitraum, in dem Sie das
Anfangs- und das Enddatum dieses Zeitraums, im Format tt.mm.jjjj, in die Felder 'Von'
und 'Bis' eintragen.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.

Es besteht auch die Moglichkeit die Anzeige der Termine Uber Suchkriterien weiter
einzugrenzen. Dafiir steht Ihnen entweder eine einfache Volltextsuche zur Verfligung oder Sie
klicken mit der Maus auf ,Erweiterte Optionen einblenden®. In dieser Suchmaske haben Sie
noch die Moglichkeit die Suche Uber einen bestimmten Zeitraum, im Format tt.mm.jjjj, weiter
einzugrenzen.

Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefuhrt werden kdnnen:

Link Position Erlauterung

'Neuer Termin Ganz rechts im Ruft das Modul 'Termin anlegen bzw. andern' auf (siehe
Listentitel Kapitel 2.5.2, S. 35) auf.

'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Termin anlegen bzw. andern' auf (siehe

Zeilenende des Kapitel 2.5.2, S. 35) auf.
jeweiligen Termins
'‘Loschen’ Ruft das Modul 'Termin I6schen' auf (siehe Kapitel 2.5.3,
S. 36) auf.
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2.5.2. Termin anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern’ geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen des gewahlten Termins):

Anlegen eines Termins
BEQiI‘II‘I oo El : oo El
Ende 00 [aw] : | 00 [

Beschreibung

Ort
Internetadresze
Linkbezeichnung

Themen - Bitta wihlen - -
Allgemeines
Arbeit
Aufbau Ost
AuBenwirtschaft und Messen
Bundeswehr/Konversion
Biandnis fir Arbeit
Demaografie
Ehrenamt
Ehrungen und Auszeichnungen

m

Besonderheit Regierungsportal und WiSiMV:

Diamit Termine dargestellt werden, muss mindestens ein bestimmtes Thema ausgewshlt sein:

das Thema beginnt im Namen mit "Termin", z.B. "Termin Regierungsportal”,

Das Thema steuert die Ausgabe, so dass der Termin in Regierungsportal, WiSiMV ader beiden dargestellt wird,

Mehrfachauswahl maglich mit Taste Strg und linke Maustaste.
Veraffentlichen ab 23.12.2020 a0 El : | oo El

Verdffentlichen bis 0o E| : | 00 El

[C] digitales Thema (EM wird parallel informiert)

[[] Termin fiir Aktivititenmeldung verwenden
Betrifft nur:
Regierungsportal: Es kann sine Pressemeldung erzeugt werden,

die alle Termine mit dieser aktivierten Optien in einem auswihlbaren Zeitraum enthile.

[[] Termin fir Startseitenbox verwenden
Betrifft nur:
Regierungsportal und WiSiMV: Nur bei aktivierter Option werden Termine dargestellt.
Nur Regierungsportal: Es wird sine Kopie fiir die Portalstartseite erzeugt/aktualisiert.
STGT: Mur bei aktivierter Option werden Termine auf der Portalstartseite dargestellt.

Auf der Termine-Ubersichtsseite werden alle Termine unabhingig von dieser Option dargestellt.

Speichern m Abbrechen u

Abbildung 31: Termin anlegen bzw. &ndern
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In der Maske werden zunachst Beginn, Ende, Beschreibung und Ort des Termins eingegeben.
Das Feld 'Ende' ist dabei optional.

Jedem Termin kann eine Internet-Adresse mit einer Linkbeschriftung zugeordnet werden, wenn
zu diesem Termin an anderer Stelle weitere Informationen zu finden sind.

Jedem Termin kdnnen Themen zugeordnet werden. Themen sind nur in Ausnahmefallen bei
Terminen relevant. Naheres dazu erfahren Sie direkt als Hinweistext in der Eingabemaske.

Im Feld 'Veroffentlichen...' kann angegeben werden, ab wann und bis wann der Termin
publiziert werden soll.

Abgelaufene Termine werden automatisch geléscht, so dass keine Festlegung beziglich des
Ldschens notwendig ist.

Im Jahr 2015 sind zwei neue Optionen hinzugekommen:
e Termin fur Aktivitatenmeldung verwenden
e Termin fur Startseitenbox verwenden
Nahere Hinweise zu den obigen Optionen erhalten Sie direkt Uber die Eingabemaske.

Berechtigte Nutzer (z.B. Staatskanzlei) kbnnen z.B. freitags aus allen Aktivitdtenterminen der
kommenden Woche automatisch die Aktivitatenmeldung erzeugen, sie bearbeiten und
schlieBlich verdffentlichen. Der dazugehdrige Menipunkt befindet sich im Bereich Presse.

2.5.3. Termin l6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben des Termins:

Lischen eines Termins

Beginn 23.07.2008 11:00
Ende

Ort Zingst

Beschreibung Der Minister fir Soziales und Gesundheit Erwin Sellering besucht das Evangelische Familienerholungsheim
"Zingshof", Landstrale 1.

Internetadresse

Linkbezeichnung

Themen Gesundheit
Verdffentlichen  30.01,2008 00:00

Ja_ loschen w Abbrechen w

Abbildung 32: Termin I6schen
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2.6. Reden

2.6.1. Liste der Reden
Folgende Liste wird angezeigt:

Reden Seiten: 1
inzgesarnt 2 Reden
Erfassen Sie hier die Reden! Diese werden unter "Minster" - "Reden” angezeigt

Innenministerium (Ressort wechseln)

Volltextsuche

Aktualisicron [ Erweiterte Opti inblenden [

Datum Titel Download Yeriffentlichen 1 Neue

ort Lischen Rede

06.03.2008 Rede Innenminister Lorenz Caffier auf der Landtagssitzung arm 05.03.2008 zurm Antrag der 41 AKLS LT 05 06,03,2008 00:00 Andern

Landtag, Schwerin  FDP-Fraktion, das kfz-Kennzeichenscanning auszusetzen m Lischen
(PDF 95 k)

23.05.2008 Erdffnungsrede von Innenminister Lorenz Caffier auf der Fachtagung des Landesrates fiir 4] Fachtagung ..  24,05.2005 10:00 Andern

Kriminalitdtsworbeugung M-V "Gemeinsam gegen Gewalt und Rassismus i Fufball® (PDF 130 kB) Lizchen

Seiten: 1

insgesamt z Reden

Abbildung 33: Liste der Reden

Reden

Erfassen Sie hier die Reden! Diese werden unter "Minster” - "Reden” angezeigt

Innenministerium (Eessort wechseln)

Vaolltextsuche

Aktualizieren u Erweiterte Optionen einblenden E

Abbildung 34: Reden Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.
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Reden

Erfassen Sie hier die Reden! Diese werden unter "Minster" - "Reden" angezeigt

Innenministerium (Eessort wechzeln)

VYolltextsuche

Thermen - Bitke wihlen -
Extremismius

Haushalt und Finanzwirkschaft
Kornmunalangelegenheiten

Personal und Besoldung

Paolizei, Brand- und Katastraphenschutz

Sport

Strahlenschutz

.. Ober einen Zeitraurm  yon

Bis

Aktualizieren m Erweiterte Optionen ausblenden u

Abbildung 35: Reden Suchmaske Erweiterte Optionen

Recherchemdglichkeiten (Erweiterte Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln

2. Themen: Markieren Sie so viele Themen, aus der List, bei gedruckter ,Strg“ Taste, wie
Sie mochten, nach denen Sie suchen méchten.

3. Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Uber einen Zeitraum, in dem Sie das
Anfangs- und das Enddatum dieses Zeitraums, im Format tt.mm.jjjj, in die Felder 'Von'

und 'Bis' eintragen.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.

Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen

ausgefuhrt werden konnen:

Link Position

'Neue Rede' Ganz rechts im
Listentitel

'‘Andern’ Rechts am

Zeilenende der
jeweiligen Rede
'Loéschen'

Erlauterung

Ruft das Modul 'Rede anlegen bzw. &ndern' auf (siehe
Kapitel 2.6.2, S. 39) auf.

Ruft das Modul 'Rede anlegen bzw. andern' auf (siehe
Kapitel 2.6.2, S. 39) auf.

Ruft das Modul 'Rede I6schen' auf (siehe Kapitel 2.6.3,
S. 40) auf.
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2.6.2. Rede anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern' geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen der gewahlten Rede):

Andern einer Rede
Datumn 19.08.2007

Titel Grubwort des Ministerprasidenten des Landes Mecklenburg-
Vorpommnern, Dr. Harald Ringstorff, anlisslich der Teillnaslme sm
Sehvedernmwahl im Rathaus der Hansestadt Wiswar aw 19.08.07

ort \Wismar
Download Durchsuchen.. 4] befehle pg selects.zql
maw. Dateigrifie: 10MB (5QL 3 kB)

[T Soll die vorhandene Datei geldscht werden?

Themen - Bitte wahlen - A
Arbeit
Arbeitzzchutz und technische Sicherheit
Aufbau st
suzlanderangelegenheitan M

werdffentlichen 19082007 |[oo s|: |00 s
Lischen 00 (% || 00 %

Speichemn H Abbrechen w

Abbildung 36: Rede anlegen bzw. andern

In der folgenden Maske werden zunachst Datum, Titel und Ort der Rede eingegeben.

Hier erfolgt der Upload des eigentlichen Redetextes im Feld 'Dokument’, als Format wird PDF
empfohlen.

Soll das (vorhandene) Dokument entfernt werden, ist die Checkbox "Soll das vorhandene
Dokument geléscht werden?" zu aktivieren. Dagegen erfolgt das Austauschen eines
Dokumentes einfach durch einen erneuten Upload des Dokuments.

Jeder Rede kann ein oder mehrere Themen zugeordnet werden.

Im Feld 'Veréffentlichung' kann angegeben werden, ab wann die Rede publiziert werden soll,
daneben ist ein zeitgesteuertes Loschen der Rede uber das Feld ‘Loschen’ moglich.
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2.6.3. Rede I6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben der Rede:

Lischen einer Rede

Daturn 19.08.2007

Titel GruBwart des Ministerprésidenten des Landes Mecklenburg-Yaorpomrmern, Dr. Harald Ringstarf,
anlasslich der Teilnahme am Schwedenmahl im Rathaus der Hansestadt Wismar am 19.08.07

Ort Wisrnar

Download 412007 08 19 Schwedenmahl.pdf

(PDF, 39 kB)
Themen
Verdffentlichen 19.08,2007 00:00
Lischen

Ja, loschen n Abbrechen w

Abbildung 37: Rede léschen

2.7. Downloads und Publikationen
In diesem Abschnitt werden sowohl Downloads als auch Publikationen verwaltet. Dies wurde
notwendig, weil nicht selten Publikationen auch als Download vorliegen und eine doppelte
Erfassung der Daten moglichst entfallen sollte.
Hier erfasste Dokumente kdnnen also

a) entweder einen Download darstellen,

b) andererseits kann es sich auch eine Publikation, die als Printexemplar vorliegt, handeln.

¢) SchlieRlich und endlich sind auch Eintrage moglich, die sowohl als Download als auch
als Printexemplar gefuihrt werden.

Im Regierungsportal dagegen werden diese beiden Rubriken getrennt gefiihrt und auch
ausgewertet.

Vereinfachend wird in den folgenden Ausfihrungen oftmals von 'Dokumenten’ die Rede sein.
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2.7.1. Liste der Downloads und Publikationen
Folgende Liste wird angezeigt:

Downloads & Publikationen Seiten: 1

insgesamt & Downloads bzw, Publikationen

Erfassung won Publikationen und Downloads!
Justizministerium (Ressort wachseln)

Vollbextsuche

Sort. Titel Bild Download bzw.  Best. Site- ¥eriiffentlichen [ Neuer
Beschreibung Link map Loschen Download
bawr.
neue
Publikation
1 Broschiire "Das Betreuungsrecht” &1 Betreuungsrecht [/] E 06.02,2008 00:00 Hndern
Mirz 2010.pdf Lizchen
Ein Um’.allJ eine schwgre Erkrankung oder auch das Machlassen der gei.stigen (PDF 5.0 ME) Sitemap
krafte i alter kann jeden von uns treffen. Was aber passiert dann mit
Thnen? wer wird sich um Sie kimmern und IThre Angelegenheiten .

zuverlassig regeln? Was kannen Sie noch selbst und frei entscheiden? Wao
werden Sie angemessen betreut?

Bild Broschire
Mit dieser Broschiire soll rund urn das Therma Betreuungsrecht infarmiert Betreuungsrecht.JP G
werden. Das Betreuungsrecht dient dazu, betroffenen Persanen den
notwendigen Schutz und eine angemessene Firsorge bei grébtméglicher
Selbsthestimrnung in Notsituationen zukarnmen zu lassen. Es regelt wie und
in welchtern Umnfang bei Hilfsbedarftigheit wom Gericht ein
Betreuer/Betreucrin bestellt wird, Beim Betreuungsrecht steht das
persdnliche wohlergehen und die perséanliche Betreuung hilfsbedirftiger
Menschen im Vordergrund,

Dieser Ratgeber gibt Ihnen Hinweise und Ratschlage, wie Sie sehr konkret
durch eine Worsargevallmacht bereits i Yarfeld Ihre ganz persénlichen
VYorstellungen und Wiinsche selbstbewusst und eigenverantwortlich festlegen

kénnen,
35 Yordruckmuster "¥ollmacht” &1 Cnlinefarmular Qe 26.05.2008 00:00 Andern
Bevar Sie diesen Vordruck nutzen, informieren Sie sich bitte in der Sitama

Broschiire "Das Betreuungsrecht”. Sie gibt Ihnen Ratschldge und Hinweise
zur Yerwendung des Yardrucks.

Abbildung 38: Liste der Downloads bzw. Dokumente

Downloads & Publilktationen

Erfassung won Publikationen und Downloads!

Innenministerium (Ressort wechzeln)

Vaolltextsuche

Aktualizieren u Erweiterte Optionen einblenden u

Abbildung 39: Downloads bzw. Dokumente Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.
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Downloads & Publikationen

Erfassung won Publikationen und Downloads!

Innenministerium (Ressort wechzeln)

Vaolltextsuche

Thermen - Bitte wihlan - ~

Extremismus

Haushalt und Finanzwirkschaft
Kornmunalangelegenheiten

Personal und Besaoldung

Paolizei, Brand- und Katastrophenschutz

Sport

Strahlenschutz W
Dokurnentart - Alle anzeigen - w | spezielle Optionen | keine b
. Ober einen Zeitraum pap Bis

Aktualizieren u Erweiterte Optionen ausblenden u

Abbildung 40: Downloads bzw. Dokumente Suchmaske Erweiterte Optionen

Recherchemdglichkeiten (Erweiterte Optionen):

1.

Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln

Themen: Markieren Sie so viele Themen, aus der List, bei gedrickter ,Strg“ Taste, wie
Sie mochten, nach denen Sie suchen mochten.

Dokumentenart: Mit der Auswahl! einer Dokumentenart konnen Sie sich alle Treffer
einer bestimmen Dokumentenart anzeigen lassen.

spezielle Optionen: hier haben Sie die Mdglichkeit Suchergebnisse noch weiter
eingrenzen, indem Sie entweder nach Bestellbaren Dokumenten suchen oder Sie
lassen sich alle Dokumente anzeigen, die der Sidemap zugeordnet oder ohne Sidemap
Zuordnung sind.

Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Uber einen Zeitraum, in dem Sie das
Anfangs- und das Enddatum dieses Zeitraums, im Format tt.mm.jjjj, in die Felder 'Von'
und 'Bis' eintragen.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.
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Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefiihrt werden kdnnen:

Link Position Erlauterung

‘Neuer Ganz rechts im Ruft das Modul '‘Download bzw. Publikation anlegen

Download bzw. Listentitel bzw. andern' auf (siehe Kapitel 2.7.2, S. 44) auf.

neue

Publikation'

'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Download bzw. Publikation anlegen
Zeilenende des bzw. andern' auf (siehe Kapitel 2.7.2, S. 44) auf.
jeweiligen

‘Loschen’ Dokuments Ruft das Modul ‘Download bzw. Publikation lI6schen' auf

(siehe Kapitel 2.7.3, S. 47) auf.

'Sitemap' bzw. Ruft das Modul '‘Download bzw. Publikation der Sitemap
,Sitemap WEM' zuordnen' auf (siehe Kapitel 2.7.4, S. 47) auf.
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2.7.2. Download bzw. Publikation anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern’ geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen des gewahlten Dokuments):

Andern eines Downloads bzw. einer Publikation

Sortierung 1
Titel Steuertipps fiir vereine
Beschreibung s % g| o |Standard j |Ngrma\ j B I ‘ = i=
== [T
Die Broschire soll Hilfe und Motivation fur die selbstiose Arbeit der -
gemeinnizigen Wereine zu Gunsten des Gemeinwohls sein. Die rege
Machfrage in der Wergangenheit zeigt, dass die Vereine im Lande dieses
Angebaot schatzen und fir ihre prakiische Arbeit nutzen
* Stand: Marz 2005
* 126 Seiten ~|
S T edit-on® Pro by RealObjects Einfigen
Dokumentart
erordnungen
Richtlinien L
Publikationen
wordrucke

Themen - Bitte wahlen - ~
Arbeitzschutz und technische Sicherheit B
Aufbau Ost
Auslinderangelegenheitan b7
Wertffentlichen 30.10.2007 ]

Fiir Downloads

Download Durchsuchan
ma, Dateigrife: 10MB

[T Soll die vorhandene Datei geldscht werden?
{optional} Internetadresse |hitn: fhwwne fri myv-regierung.de/download/steuer_vereine pdf
Linkbezeichnung Hier downloaden
Fiir Publikationen
¥ Lieat als Publikation var!

¥ | Bestellbar

Bild Durchsuchen...
Mur Diateien vorm Typ jpa, jpeg. aif pna.

[T | soll das vorhandene Bild geldscht werden?

Bildunterschrift

eMail {¥orgabe des s.menck@freenst. de

Ressorts)

eMail (fiir Bestellung) 5 menck@ovz-r de

Speichern w Abbrechen m

Abbildung 41: Download bzw. Publikation anlegen bzw. andern

&1 RSSPopperl3s.exe
(EXE, 484 kB)

steuertipps_fuer_weraine gif
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In dieser Maske wird zunachst eine Zahl in das Feld 'Sortierung' eingegeben. Sie entscheidet
uber die Reihenfolge der angezeigten Dokumente im Regierungsportal, die Dokumente werden
also nach diesem Feld aufsteigend sortiert. Wollen Sie bspw. ein Dokument an die letzte Stelle
verschieben, geben Sie bitte eine hohe Ziffer, z.B. 999, ein. Ansonsten geben Sie hier die
gewunschte Positionsziffer ein. Sollte sich an dieser Position bereits ein anderes Dokument
befinden, wird dieses um eine Position nach hinten verschoben bzw. die Positionsnummer
dieses Dokuments erhéht sich um die Zahl Eins.

Danach kann der Titel des Dokuments eingegeben werden. In einem eigenen Eingabefeld kann
die Beschreibung erstellt werden. Dazu ist die direkte Eingabe genauso méglich wie das
Kopieren aus anderen Anwendungen wie Word Uber die Zwischenablage. Nach dem
Abspeichern wird der Text gefiltert und "gereinigt", um eine saubere und Cl-gerechte Anzeige
des Dokuments gewahrleisten zu kdénnen.

Zur weiteren Spezialisierung des Dokuments kann eine Dokumentart zugeordnet werden.
Jedem Dokument kann ein oder mehrere Themen zugeordnet werden.

Im Feld 'Veroffentlichung' kann angegeben werden, ab wann das Dokument publiziert werden
soll, daneben ist ein zeitgesteuertes Loschen des Dokuments tber das Feld 'Loschen’ mdglich.

Die folgenden Felder werden alternativ ausgefillt, je nachdem ob es sich beim Dokument um
ein bestellbares Printexemplar, also eine Publikation, oder nur um einen Download oder um
beides handelt.

Felder fur Downloads

Im Feld 'Download' erfolgt der Upload des eigentlichen Dokuments.

Soll das (vorhandene) Dokument entfernt werden, ist die Checkbox "Soll das vorhandene
Dokument geléscht werden?" zu aktivieren. Dagegen erfolgt das Austauschen eines
Dokuments einfach durch einen erneuten Upload des Dokumentes.

Alternativ dazu kann im Feld 'Adresse’ ein Link angegeben werden, an der sich das Dokument
bereits befindet. In diesem Fall sollte im Feld 'Linkbezeichnung' der Text des Links angegeben
werden, also z.B. "Hier das Dokument zum Download" oder andere sprechende Texte.

Sobald ein Dokument hochgeladen wurde bzw. im Feld eine Eintragung
vorgenommen wurde, wird das Dokument als "Download" im Regierungsportal
erscheinen.

Felder fur Publikationen

Die Checkbox 'Liegt als Publikation vor!" ist in diesem Abschnitt das
entscheidende Feld. Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird dieses Dokument als
bestellbare Publikation (Printexemplar) gefuhrt und in den gleichnamigen
Abschnitten im Regierungsportal aufgelistet.

Mit Hilfe der Checkbox 'Bestellbar' 1asst sich eine Publikation zeitweise aus dem Portal
ausblenden, z.B. wenn die Publikation als Printexemplar momentan gerade nicht vorratig ist.
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Neben diesen Angaben kann die Publikation mit einem Bild versehen werden, das hier
hochgeladen werden kann. Wahrend des Hochladens des Bildes wird die Bildgré3e auf eine
laut CI zentral definierte BildgréRe verringert, so es notwendig ist. Das Bild wird spater an einer
fest definierten Position in der Liste der Publikationen angezeigt. Zur Kommentierung des Bildes
kann eine Bildunterschrift festgelegt werden.

Soll das (vorhandene) Bild entfernt werden, ist die Checkbox "Soll das vorhandene Bild
geldscht werden?" zu aktivieren. Dagegen erfolgt das Austauschen eines Bildes einfach durch
einen erneuten Upload des Bildes.

Publikationen kdnnen durch den Nutzer innerhalb des Regierungsportals in einem Warenkorb
gesammelt werden. Nach Abschluss des Bestellvorganges wird eine Mail generiert. Die eMail-
Adresse flr diese Benachrichtigungsmail kann an zwei verschiedenen Stellen innerhalb des
Serviceassistenten hinterlegt werden. Zum einen kann eine ressortweite eMail-Adresse unter
dem MenUpunkt 'Einstellungen des Ressorts' (siehe Kapitel 2.7.5, Seite 48) festgelegt werden.

Sollte fUr dieses Dokument eine von der Ressortvorgabe abweichende eMail-Adresse
festgelegt werden missen, kann dies in dieser Eingabemaske erfolgen. Falls dies nicht der Fall
sein sollte, kdnnen Sie dieses Feld leer lassen. Zum Vergleich wird die ressortweite eMail-
Adresse Uber dem Eingabefeld ‘eMail (fir Bestellung)' informativ angezeigt.
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Serviceassistent

2.7.3. Download bzw. Publikation l6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben des Dokuments:

Laschen eines Downloads bzw. einer Publikation

Sortierung
Titel

Beschreibung

Dokumentart

Themen

Werdffentlichen

Léschen

Dovnload

Internetadres

5E

Linkbezeichnung

Bild

]
]

1
Steuertipps fir Vereine

Die Broschire soll Hilfe und Motivation fir die selbstlose Arbeit der gemeinnitzigen VYereine zu Gunsten des
Gemeinwohls sein. Die rege Machfrage in der Yergangenheit zeigt, dass die Yereine i Lande dieses Angehot
schitzen und fir thre praktische Arbeit nutzen.

Stand: Marz 2005
126 Seiten
A5 Buchform

Erlasse
Arbeit, Haushalt und Finanzwirtschaft, Steuern und Finanzverwaltung

30.10.2007 00,00

Fiir Downloads

4] ES5Popperd3s.ene
(EXE, 484 kB)

http/fwww frn.my-regierung.de/download/steuer_vereine pdf
Hier downloaden
Fiir Publikationen
Linkhe
Liegt als Publikation wor!
Bestellbar

(]
(I

e

steuertipps_fuer_wverzine gif

)

Ja. laschen E Abbrechen E

Abbildung 42: Dokument I6schen

2.7.4. Download bzw. Publikation der Sitemap zuordnen

Bestimmte Dokumente sollen spéter im Regierungsportal an speziellen Stellen angezeigt
werden. Dazu kann jedem Dokument eben jene Stelle zugeordnet werden. Grundlage dafiir ist
die Sitemap, also die Seitenstruktur des Ressorts im Regierungsportal.

Je nachdem, ob das Ressort auch bereits fir das neue WEM-System relevant ist, kann eine
Zuordnung nicht nur zur bisher bekannten WCM-Sitemap sondern auch zur neuen WEM-
Sitemap durchgefihrt werden.
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Folgende Maske wird angezeigt:

Zuordnen eines Downloads bzw. einer Publikation zur Sitemap

Download bzw. Publikation: ... auf Euro und Cent

Abteilung 3
Abteilung 1
Fublikationen

Termine

<< <

Finanzverfassung

B4 B aufgaben
= Abteilung 1
I & abteilung 2
| =] Abteilung 3
B+ & Die Ministerin
o B Reden / Texte
= & Termine

K organigrarmm

=

B service

¥ & publikatinnen
B Thernen

I |8 Beteiligungen

™ |8 Biirgschaftan

¥ & Finanzverfassung
™18 Haushslt
I—
-
-

=] Fersonalmanagement

O o e e | —|

B steuern
& Tarif und Besaldung

| Zuweisungen abspeichen EI Abbrechen m

Abbildung 43: Dokument der Sitemap zuordnen

Im oberen Teil der Maske werden die Sitemap-Punkte angezeigt, die bereits diesem Dokument
zugeordnet waren. Mit einem Klick auf die Checkbox oben kann diese Zuordnung entfernt

werden.

Im unteren Teil der Maske wird die Sitemap des Ressorts dargestellt. Mit einem Klick auf die
[+]- und [-]-Zeichen kdnnen untergeordnete hierarchische Zweige ein- und ausgeblendet
werden. Klicken Sie die Checkbox zu einem Sitemap-Punkt an, um eine Zuordnung des

Dokuments festzulegen.

Zum Schluss bestétigen Sie die Zuordnungen mit der Schaltflache "Zuweisungen abspeichern".

2.7.5. Einstellungen des Ressorts

In dieser sehr einfachen Erfassungsmaske sollte die ressortweite eMail-Adresse erfasst
werden, an die Bestellungen von Publikationen innerhalb des Regierungsportals weitergeleitet

werden.
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Folgende Maske wird angezeigt:

Die hier eingegebene eMail-Adresse wird als "Standard"-eMail-Adresse fiir die Bestellvorgange benutzt!

Wienn sich ein Mutzer im Regierungportal Publikationen zu einer Bestellung dber den Warenkorb einsammelt, wird nach dem
Abschicken der Bestellung durch den MNutzer autornatisch eine eMail generiert, die die Bestellung an die zustandige Stelle
innerhalb des Ressorts weiterleitet. Als eMail-Adresse fir diese Bestell-Mail wird die eMail-Adresse benutzt, die unter
"Andern eines Downloads bzw. Publikation” fir jede Publikation festgleget werden kann. Bleibt dieses Feld leer, wird die in
dieser Eingabemaske festgelegte Standard-eMail-Adresse genutat!

Einstellungen des Ressorts

Ressart  Finanzministerium

eMail pressestalle@im r-regichung. de

—

Abbildung 44: Einstellungen des Ressorts

2.8. Galerien

2.8.1. Galerien und Bilder

Hier geht es um den logischen Zusammenhang zwischen den Galerien einerseits und den
Bildern andererseits.

Galerien im Allgemeinen

Galerien sind inhaltlich abgegrenzte Sammlungen von Bildern, z.B. Bilder eines Ministers oder
Bilder einer bestimmten Veranstaltung. Zu jeder Galerie werden zunachst bestimmte
Eigenschaften wie Datum (des Anlasses) und Beschreibung erfasst. Aul3erdem lassen sich
Galerien (wie Downloads und Publikationen) bestimmten Seiten des Webauftritts (Funktion
'Sitemap') zuweisen.

Eigene und Fremdgalerien

Eine "eigene" Galerie wird durch den Ressortnutzer erstellt und gepflegt. Sie wird in der
Website des Ressorts an den Stellen angezeigt, die Uber die Funktion 'Sitemap’ zugewiesen
wurden.

Demgegentiber kann eine Galerie zur Nutzung fir ein oder mehrere andere Ressorts
freigegeben werden. Von Seiten des Ressorts, fir das die Galerie freigegeben wurde, erscheint
diese Galerie als sogenannte "Fremdgalerie". Diese werden also nur durch den
"Galerieeigentimer" verwaltet. Die "anderen” Ressorts kdnnen Galerie- und Bildeigenschaften
zwar nicht verandern, sind allerdings genauso in der Lage, durch die Funktion 'Sitemap' diese
Fremdgalerie einzelnen Seiten des Webaulftritts inres Ressorts zuzuweisen.
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Die folgende Darstellung skizziert den Vorgang der Freigabe von Galerien.

Eigene Galerien des Ressorts A Eigene Galerien des Ressorts B

Galerie Y
— =

Galerie 2

Galerie 3

.

|

o

R S

Ressort A gibt Galerie 3 fiir Ressort B frei.

x Galerie 3 &%\

_

Abblldung 45: Scheﬁlmaaunt-w!ﬂ;uu!g LI S R LA U RS I ¢ e

Fremdgalerie des
Ressorts B

2.8.2. Liste der Galerien

Folgende Liste wird angezeigt:

Galerien

Erfassen Sie hier alle Bilder- und Fotogalerien!

Justizrninisterium (Ressort wechseln

Volltextsuche

Aklualisi B Emeiterte opti inblenden [B

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Sort. Datum Name
Beschreibung

Eigene Galerien

12  272.09.2009 Wiedereinzug der Gerichte in das historische Gerichtsgebdude am Demmlerplatz am
22.09.2009

Festveranstaltung anlésslich des Wiedereinzugs der Gerichte

Parlamentarische Staatssekretdrin fir Frauen und Gleichstellung
22.09.2009

Ausstellungseroffnung "Der richtige Standpunkt: Gegen Gewalt” am 22.09.2009 im
Schweriner Schloss

Die Parlamentarische Stastssekretirin fir Frauen und Gleichstellung, Dr. Margret Seemann (SPD),
erdffnete am 22.09.2009 im Schweriner Schloss als Schirmherrin die Kampagne "Der richtige
Standpunkt: Gegen Gewalt". Die Kampagne soll mit Plakaten das éffentliche Bewusstsein fir das
Problem der hauslichen Gewalt scharfen und auf die Hilfs- und Schutzmiaglichkeiten aufmerksam
machen.

Abbildung 46: Liste der Galerien

Seiten: 1

insgesamt 2 Galerien

Anzahl Site- ¥Yeridffentlichen
Bilder map Lischen

5 e 06,10.200% 00:00

3 [ 12.02.2010 00:00

+] Heue Galerie

Andern
Lischen
Siternap Bilder
Freigabe

Sitemap Bilder

Seiten: 1

insgesamt 2 dalerien

In der Liste werden alle Galerien aufgefuihrt und zwar zunéchst die eigenen Galerien, d.h. die

Galerien, die man im eigenen Ressort angelegt hat.
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Da aulRerdem die Mdglichkeit besteht, Galerien zur Nutzung durch andere Ressorts
freizugeben, werden danach die sogenannten "Fremdgalerien" angezeigt. Dies sind also
Galerien, die im Beispiel laut Abbildung das Bildungsministerium fur das Finanzministerium
freigegeben hat. Fremdgalerien werden als solche gekennzeichnet.

Galerien

Erfassen Sie hier alle Bilder- und Fotogalerien!

Innenrministerium (Ressort wechszeln)

Yolltextsuche

Aktualizieren u E rweiterte Optionen einblenden u

alle Suchbedingunaen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 47: Galerien Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

Galerien

Erfassen Sie hier alle Bilder- und Fotogalerien!

Innenrministerium (Ressort wechszeln)

Yolltextsuche
. Ober einen Zeitraum  yap Bis
spezielle Optionen keine b

Aktualizieren m E rweiterte Optionen aushlenden u

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 48: Galerien Suchmaske Erweiterte Optionen

Recherchemdglichkeiten (Erweiterte Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Pressemitteilung ein,
um die gesuchte Mitteilung zu ermitteln

2. Suche uUber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Uber einen Zeitraum, in dem Sie das

Anfangs- und das Enddatum dieses Zeitraums, im Format tt.mm.jjjj, in die Felder 'Von'
und 'Bis' eintragen.
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3. spezielle Optionen: hier haben Sie die Méglichkeit Suchergebnisse noch weiter
eingrenzen, indem Sie sich alle Dokumente anzeigen lassen, die der Sidemap
zugeordnet oder ohne Sidemap Zuordnung sind.

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren’ zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.

Die folgenden Links fuhren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefuhrt werden kdnnen:

Link Position Erlauterung

'Neue Galerie' Ganz rechts im Ruft das Modul 'Galerie anlegen bzw. andern' auf (siehe
Listentitel Kapitel 2.8.3, S. 53) auf.

'‘Andern’ Rechts am Nur bei eigenen Galerien. Ruft das Modul 'Galerie
Zeilenende der anlegen bzw. andern' auf (siehe Kapitel 2.8.3, S. 53)

jeweiligen Galerie auf.

'Léschen’ Nur bei eigenen Galerien: Ruft das Modul 'Galerie
I6schen' auf (siehe Kapitel 2.8.4, S. 54) auf.

'Sitemap' bzw. Fur alle Galerien. Ruft das Modul 'Galerie der Sitemap
,Sitemap WEM' zuordnen' auf (siehe Kapitel 2.8.5, S. 54) auf.
'Freigabe’ Nur bei eigenen Galerien: Ruft das Modul 'Galerie

freigeben' auf (siehe Kapitel 2.8.6, S. 55) auf.

'‘Bilder' Fir alle Galerien. Ruft das Modul 'Liste der Bilder' auf
(siehe Kapitel 2.8.7, S. 57) auf.

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020 Seite 52/73



V=

‘ Serviceassistent
DVZ Datenverarbeitungszentrum )
Mecklenburg-Vorpommern GmbH Anwenderdokumentation www.dvz-mv.de

2.8.3. Galerie anlegen bzw. &ndern

Diese Funktion steht nur bei eigenen Galerien zur Verfugung. Es erscheint folgende Maske (je
nachdem, ob auf 'Anlegen' oder 'Andern’ geklickt wurde, als leere Maske oder mit
Vorbelegungen der gewahlten Galerie):

Andern einer Galerie

Daturn 03.10.2007

Mame Ballonflug zum Tag der Einheit

Beschreibung

'y R © - |standard <] [Mormal ~| B 7 B = W E =

i= i=

Sind am Feiertag nachmittags vom Ballon aus aufgenommen worden!

RIS edit-on® Fro by RealObjects Einfiigen

Thernen - Bitte wihlen -

Arbeit

Arbeitsschutz und technische Sicherheit
Aufbau Ost

Auslinderangelagenheiten v

werdffentlichen 18022008 |[oo & [oo »
Laschen 00 (% | |00 (&

Speichern m Abbrechen m

Abbildung 49: Galerie anlegen bzw. &ndern

Geben Sie in diese Maske Datum und Name der Galerie ein. In einem eigenen Eingabefeld
kann die Beschreibung erstellt werden. Dazu ist die direkte Eingabe genauso moglich wie das
Kopieren aus anderen Anwendungen wie Word lber die Zwischenablage. Nach dem
Abspeichern wird der Text gefiltert und "gereinigt", um eine saubere und Cl-gerechte Anzeige
des Dokuments gewahrleisten zu kbnnen.

Jeder Galerie kann ein oder mehrere Themen zugeordnet werden.

Im Feld 'Veréffentlichung' kann angegeben werden, ab wann die Galerie publiziert werden soll,
daneben ist ein zeitgesteuertes Léschen der Galerie tiber das Feld 'Loschen’ méglich.
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2.8.4. Galerie l6schen

Diese Funktion steht nur bei eigenen Galerien zur Verfigung. Als Sicherheitsabfrage erscheint
vor dem tatsachlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen Angaben der Galerie:

Lischen einer Galerie

Datum 03.10.2007

Mame Ballonflug zurm Tag der Einheit

Beschreibung Sind am Feiertag nachmittags wom Ballon aus aufgenommen worden!
Thermen Kultur

Werdffentlichen  1&.02.2008 00:00
Lischen

Ja_ loschen w Abbrechen w

Abbildung 50: Galerie I6schen

2.8.5. Galerie der Sitemap zuordnen

Bestimmte Galerien sollen spéter im Regierungsportal an speziellen Stellen angezeigt werden.
Dazu kann jeder Galerie eben jene Stelle zugeordnet werden. Grundlage dafir ist die Sitemap,
also die Seitenstruktur des Ressorts im Regierungsportal.

Je nachdem, ob das Ressort auch bereits fir das neue WEM-System relevant ist, kann eine
Zuordnung nicht nur zur bisher bekannten WCM-Sitemap sondern auch zur neuen WEM-
Sitemap durchgefuhrt werden.
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Zuordnen einer Galerie zur Sitemap

Galerie: Ballonflug zum Tag der Einheit

M | Bilder
M | Bildung, Wissenschaft, Kunst
i~ wirtschaftsfarderung

"'|— B aufgaben
oI |2 pehirdan / Institationen
7| per stastssekretar
=" |B Die Ministerin
(- El il

= Heden / Texte
™ & Termine

i (=] Crganigrarnm
"'|— B Rechtsvarschriftan
|— = Service
=T & Themen
24 |& Beteiligungen
I | arbeitsmarktfarderung
™ |2 peteiligungshinweise
W | & Bildung, Wissenschaft, Kunst
™| & Maritime wirtschaft und Yerkehr
I |2 sonstiger Wirtschaftsbersich
= Wirtschaftsfarderung
(=] Birgschaften
I & Finanzverfassung
<" |8 Haushalt
S I[= Personalmanagement
™ B steuern
S B Tarif und Besoldung

| Zuweisungen abspeichern EI Abbrechen n

B ' B

Abbildung 51: Galerie der Sitemap zuordnen

Im oberen Teil der Maske werden die Sitemap-Punkte angezeigt, die bereits dieser Galerie
zugeordnet waren. Mit einem Klick auf die Checkbox oben kann diese Zuordnung entfernt
werden.

Im unteren Teil der Maske wird die Sitemap des Ressorts dargestellt. Mit einem Klick auf die
[+]- und [-]-Zeichen kdnnen untergeordnete hierarchische Zweige ein- und ausgeblendet
werden. Klicken Sie die Checkbox zu einem Sitemap-Punkt an, um eine Zuordnung der Galerie
festzulegen.

Zum Schluss bestatigen Sie die Zuordnungen mit der Schaltflache "Zuweisungen abspeichern".

2.8.6. Galerie freigeben

Diese Funktion steht nur bei eigenen Galerien zur Verfigung. An dieser Stelle kann das
aktuelle Ressort die Galerie einem oder mehreren anderen Ressorts zur Nutzung freigeben. Es
erscheint folgende Maske:
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Galerie freigeben

™| Innenministerium

Justizrministerium

Ministeriumn for Bildung, Wissenschaft und Kultur

Ministerium fir Gesundheit und Soziales

Ministerium fir Landschwirtschaft, Umwelt und VYerbraucherschutz

Ministeriurn for Yerkehr, Bau und Landesentwicklung

Y .| . o .

Ministeriurn far Wirtschaft, Arbeit und Tourismus
Ministerprasident

Musterministerium

Parlamentarische Staatsssekretirin fir Frauen und Gleichstellung

Regierungsspechers

<1 |71 (7 [T [T

Staatskanzlei
Startseite Portal

StalUN Meubrandenburg
StAUM Rostock

StAUN Schwerin

StAUM Stralsund

{0 A

StAUN Usckerminde

soechen [

Abbildung 52: Galerie freigeben

Es werden alle Ressorts aul3er dem aktuell agierenden angezeigt. Mit der Aktivierung der
Checkbox geben Sie die aktuelle Galerie an das markierte Ressort frei. Damit wird diese
Galerie dann auch bei diesem Ressort in der Liste der Galerien angezeigt, und zwar als

Fremdgalerie.

Ressorts, denen diese Galerien als Fremdgalerien zugewiesen wurden, kdnnen sie wiederum

ihren eigenen Sitemaps zuordnen.
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2.8.7. Liste der Bilder
Folgende Liste wird angezeigt:

Bilder

24.11.2010: BUGA 2009 - Schloss und Schlosspark Schwerin

Finanzrinisterium

Sort. Bild wkon- Aufnahme Fotograf Beschreibung libersichtsseite
trolle Rechte

1 £3.05.2009 16:57:20 Susanne Blick von der Anzeige auf der

Menck schlosstralfie Ubersichtsseite

Frei in Online- und
Printrnedien

23.05.2009 17:02:22 Susanne Auf der Anzeige auf der
Menck Schlossbricke zum Ubersichtsseite
Schweriner Schloss  Freiin Online- und
Frintmedien

3 23.05.2009 17:23:29 Susanne Orangerie im Anzeige auf der
Menck Schlossgarten Ubersichtsseite
Frei in

Onlinemedien

D&C_00a0.JRG

] original  23.05.2009 17:27:41 Susanne Rickseite des Anzeige auf der
klein Menck Schweriner Ubersichtsseite
mittel Schlosses Frei nur fir
gross Landesportale

DSC_0103.JPG

Abbildung 53: Liste der Bilder innerhalb der Galerie

Seiten: 1
insgesamt 4 Bilder

Yeriffentlichen 7 Newes
Lischen Bild

24,11,2010 00:00 dndern

24.11.2010 00:00 Andern

Thumb

24.11.2010 00:00 Andern

24,11,2010 00:00 Andern

Seitan: 1
insgesamt 4 Bilder

Handelt es sich um die sich die Bilderliste einer eigenen Galerie, stehen die Befehle ‘Neues
Bild', 'Andern’, 'Ldschen' und 'Thumb bearbeiten' zur Verfligung, bei einer Fremdgalerie sind

diese Befehle ausgeblendet.

Die folgenden Links fuhren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen

ausgefihrt werden kénnen:

Link Position Erlauterung

‘Neues Bild' Ganz rechts im Nur bei eigenen Galerien. Ruft das Modul 'Bild anlegen
Listentitel bzw. andern' auf (siehe Kapitel 2.8.7.1, S. 58) auf.

'‘Andern’ Rechts am Nur bei eigenen Galerien. Ruft das Modul 'Bild anlegen

Zeilenende des bzw. andern' auf (siehe Kapitel 2.8.7.1, S. 58) auf.

jeweiligen Bildes

‘Léschen’ Nur bei eigenen Galerien: Ruft das Modul 'Bild 16schen’
auf (siehe Kapitel 2.8.7.2, S. 60) auf.

‘Thumb Nur bei eigenen Galerien: Ruft das Modul "Thumbnail
bearbeiten’ bearbeiten' auf (siehe Kapitel 2.8.7.3, S. 60) auf.
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Link Position Erlauterung

‘original’ Neben der Das Original-Bild wird angezeigt bzw. zum Download
Bildvorschau angeboten.

‘grofl’’ Die grol3e Bildversion ist mit dem Original bis auf ein

eventuelles Wasserzeichen identisch, wird angezeigt
bzw. zum Download angeboten.

'mittel’ Die mittlere Bildversion ("Galeriebild") wird angezeigt
bzw. zum Download angeboten.

klein' Die kleine Bildversion ("Thumbnail") wird angezeigt bzw.
zum Download angeboten.

2.8.7.1. Bild anlegen bzw. andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern' geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen des gewahlten Bildes):

Andern eines Bildes

Sortierung 1

Bild | Durchsuchen..

Mur Dateien vom Typ jpg, ipeg. gif, pna, tif,

[1 =oll das vorhandene Bild geldscht werden?

DSC_0083.JPG

Beschreibung Blick won dar Schlosstrale
Aufnahmeort Schwerin

Daturn 23.05.200916:57:20
Auflésung 300

Fotagraf Susanne kenck

eMail-Adresse des Fotografen | s rmencki@dvz-rv.de

verwendungshinweise

Rechte Frai in Online- und Printrnedien [
Auf der Ubersichtsseite anzeigen?
werdffentlichen 2411.2010 || oo (s : | 00 [s]

Lischen oo [ : | oo [ae]

Abbildung 54: Bild anlegen bzw. &ndern

In dieser Maske wird zunachst eine Zahl in das Feld 'Sortierung' eingegeben. Sie entscheidet
uber die Reihenfolge der angezeigten Bilder im Regierungsportal, die Bilder werden also nach
diesem Feld aufsteigend sortiert. Wollen Sie bspw. ein Bild an die letzte Stelle verschieben,
geben Sie bitte eine hohe Ziffer, z.B. 999, ein. Ansonsten geben Sie hier die gewiinschte
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Positionsziffer ein. Sollte sich an dieser Position bereits ein anderes Bild befinden, wird dieses
um eine Position nach hinten verschoben bzw. die Positionsnummer dieses Bildes erhoht sich
um die Zahl Eins.

Im Feld 'Bild" erfolgt der Upload der eigentlichen Bilddatei.

Soll das (vorhandene) Bild entfernt werden, ist die Checkbox "Soll das vorhandene Bild
geldscht werden?" zu aktivieren. Dagegen erfolgt das Austauschen eines Bildes einfach durch
einen erneuten Upload des Bildes.

Geben Sie dann die Beschreibung und den Aufnahmeort in die entsprechenden Felder ein.

Beim Uploadvorgang wird versucht, die Inhalte der Felder '‘Datum' und 'Auflésung’ zu ermitteln,
dazu werden beim Upload der Fotos die entsprechenden EXIF-Werte ermittelt, die in dieser
Maske bei Bedarf durch den Nutzer tUberschrieben werden kdnnen.

Vervollstandigen Sie die Angaben zum Fotografen, tragen Sie seine eMail-Adresse ein und
hinterlassen Sie Angaben zu den Verwendungshinweisen.

Das Feld 'Rechte' entscheidet dartiber, an welcher Stelle das Bild innerhalb des Portals
angezeigt werden darf. Falls Sie sich dort fir eine der beiden Auswahlvarianten 'Frei nur fir
Landesportale’ oder 'Frei nur in diesem Ressort' entscheiden sollten, wird der grof3en und der
mittleren Bildversion ein Wasserzeichen hinzugefigt.

Die Checkbox 'Auf der Ubersichtsseite anzeigen?' entscheidet, ob dieses Foto in der
Galerieliste des Regierungsportals angezeigt werden soll.

Im Feld 'Veroffentlichung' kann angegeben werden, ab wann das Bild publiziert werden soll,
daneben ist ein zeitgesteuertes Loschen des Bildes Uiber das Feld 'Loschen' mdglich.
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2.8.7.2. Bild I6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben des Bildes:

Lischen eines Bildes

Sortierung 1
Bild
DSC_0053.JPG
Beschreibung Blick von der Schlosstrafie

Aufnahmeort Schwerin

Catum

auflésung

Fotagraf Susanne Menck

eMail-adresse des Fotografen s.menck@dyvz-my.de
verwendungshinweise

Rechte Freiin Online- und Printmedien
auf der Ubersichtsseite anzeigen? j

verdffentlichen 24,11.2010 00:00

Laschen

Ja, lischen H Abbrechen N

Abbildung 55: Bild I6schen

2.8.7.3. Thumbnail bearbeiten
Thumbnail (engl. fir Daumennagel) ist ein Synonym fir ein Vorschau- oder Minibild.

Im Regierungsportal werden Galeriebilder oft in einer Liste von Thumbnails neben- und/oder
untereinander dargestellt. Da die Bilder in verschiedene Formaten (Hochformat oder
Querformat) vorliegen kdnnen, ist bei dieser Auflistung ein unschéner Layouteffekt zu
beobachten: Durch das Nebeneinander von hoch- und querformatigen Bildern wirkt die Seite
unruhig und "unaufgerdumt". Dies kann geltst werden, indem alle Vorschaubilder quadratisch
dargestellt werden.

Mit der Funktion "Thumb bearbeiten" besteht die Mdglichkeit, die Vorschaubilder in ein
quadratisches Format zu beschneiden. Die mittlere und grofRe Bildvarianten bleibt dabei
unverandert erhalten, es betrifft ausschlief3lich die kleinste Bildvariante.
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Beschneiden des Thumbnails eines Bildes

Legen Sie hier fest, welcher Bildausschnitt fir das Thumbnail (= ganz kleine Bildversion) benutzt werden soll! Dieser soll It, Styleguide immer
quadratisch sein!

Klicken Sie dazu zun&chst auf das Quadrat (roter Rahmen), um es zu markieren und &ndern Sie dann nach Ihrer Vorstellung die Gréfie und
den Bildausschnitt des Quadrats!

Achten Sie darauf, dass sich das Quadrat, bevor Sie speichern, immer vollstdndig dber dem Bild befindet!

Bild

Quadrat

Speichern E Abbrechen E

Abbildung 56: Thumb bearbeiten

Wenn Sie die Funktion 'Thumb bearbeiten' fir ein Bild 6ffnen, wird eine Vorschau des Bildes
angezeigt, das von einem roten quadratischen Rahmen Uberlagert wird. Dieser Rahmen
umschliel3t den Bildbereich, der das zukinftige Vorschaubild enthalt. Der Rahmen lasst sich
hier bewegen und in der Gréf3e dndern. Seine quadratische Form bleibt dabei aber immer
erhalten.

Klicken Sie zunachst auf den roten Rahmen, um ihn zu markieren. Danach kénnen Sie
alternativ ...

- ... den Mauszeiger uber dem Rahmen flhren und dort den Rahmen mit Klicken und
Ziehen verschieben oder

- ... den Mauszeiger an eine Ecke des Rahmens fuhren und dort den Rahmen mit Klicken
und Ziehen verkleinern oder vergro3ern.

Achten Sie dabei darauf, dass sich der Rahmen immer vollstandig Giber dem Bild befindet.
Wenn der Rahmen den gewulinschten Bildbereich umschlief3t, bestatigen Sie zum Schluss mit

der Schaltflache 'Speichern'. Danach steht die quadratische Version des Vorschaubildes zur
Anzeige zur Verfligung.
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Abbildung 57: Vergleich der Bildliste vor und nach Bearbeitung der Thumbnails

Dies ist auch sofort am Vorschaubild in der Bildliste zu erkennen!
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2.9. Veranstaltungen

Diese Anwendung ermdglicht die Pflege aktuellen und archivierten Veranstaltungen.

2.9.1. Veranstaltungen des Ressorts

Da es sich bei den Veranstaltungen um einen sehr umfangreichen Datenbestand handelt, sind
oberhalb der Liste weitere Recherchemdglichkeiten gegeben.

Folgende Liste wird angezeigt:

VYeranstaltungen

Erfassen Sie hier die Veranstaltungen des landesportals!

Landesportal (Ressort wechseln)

Volltextsuche

Ak

B | Erweiterte Optionen sinb

Alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Archiv Position Ersfassungsdatum

60

0

70

50

30

20

40

Yanstaltungsdatum von -

bis

13.08.2013
09.09.2012 - 04.11.2012

05.11.2012
12.10.2012 - 27.01.2013

30.10.2012
23.10.2012 - 20.01.2013

22.10.2012
22,09,2012 - 06.01,2013

05.10.2012
07.09.2012 - 11,11.2012

13.09.2012
05.09.2012 - 30.10.2012

13.09.2012
12.08.2012 - 21.10.2012

12.09.2012
26.08.2012 - 30.04.2013

Axel Heller: Photographie
Kopie, Replik und Massenware. Bildung und Propaganda in der
Kunst

Figura - Kunst der 1. Halfte des 20. Jahrhunderts aus dem
Bestand des Mationalmuseums Stettin

Hermann Gléckner im Dialog mit der Plastiksammlung der
Kunsthalle Rostock

Adolf Frankl - Kunst gegen das Vergessen

Lars Lehmann: "Essenz" - Olbilder im kleinen Format

Hellmut Martensen: Malerei, Grafik, Zeichnung

Waldemar Risler « Walter Kréhnke - Louise Résler: Reisebilder

Abbildung 58:Veranstaltungen des Ressorts

08.09.2012 00:00

04,11,2012 00:00

20.10.2012 00:00

22,10,2012 00:00

05.10.2012 00:00

13.09.2012 00:00

13.09.2012 00:00

12.09.2012 00:00

Seiten: 1
insgesamt 8 Veranstaltungen

Yerdffentlichen Loschdatum g Neue

Veranstaltung

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen
Andern Léschen

Anlagen

Andern Léschen

Seiten: 1
insgesamt 8 Veranstaltungen

In den folgenden Ausfuhrungen werden alle Recherche- bzw. Einschrankungsmdoglichkeiten
erlautert (Dabei gilt eine logische UND-Verknipfung aller eingegebenen Suchbedingungen, es
werden also nur die Veranstaltung gelistet, die alle eingegebenen Suchbedingungen erfillen).
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Veranstaltungen

Erfassen Sie hier die Veranstaltungen des landesportals!

Landesportal (Ressort wechseln)

Volltextsuche

Aktualisieren w Erweiterte Optionen einblenden H

alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 59: Veranstaltung Suchmaske Normale Optionen

Recherchemdglichkeiten (Normale Optionen):

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Veranstaltung ein, um
die gesuchte Mitteilung zu ermitteln.

Veranstaltungen

Erfassen Sie hier die Veranstaltungen des landesportals!

Landesportal (Ressort wechseln)

Volltextsuche

Themen

... Uber einen Zeitraum

archivierte einbeziehen?

- Bitte wahlen -

0,00 Vorschauseite PM

1.00 Startseite (Unser Land far)
1.10 fur Burger

1.20 fir Touristen

E1, 30 fir Zuzugler

1.40 far Investoren und GRUnder

1.50 fir Journalisten
Von Bis
D aktuelle D Archivierte

Aktualisieren E Erweiterte Optionen ausblenden E

alle Suchbedingungen gelten als "Sowohl als auch"-Bedingung.

Abbildung 60: Veranstaltungen Suchmaske Erweiterte Optionen

Recherchemdglichkeiten (Erweiterte Optionen):

v

1. Volltextsuche: Geben Sie einen Suchbegriff aus dem Wortlaut der Veranstaltung ein, um
die gesuchte Veranstaltung zu ermitteln.

2. Themen: Markieren Sie so viele Themen, aus der List, bei gedrickter ,Strg“ Taste, wie
Sie mochten, nach denen Sie suchen mdchten.
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3. Suche Uber einen Zeitraum: Recherchieren Sie Uber einen Zeitraum, in dem Sie das

und 'Bis' eintragen.

4. Archivierte einbeziehen?: Bei dieser Option kénnen Sie aussuchen, ob Sie nur aktuelle
oder Archivierte Veranstaltungen angezeigt bekommen wollen

Nach jeder Anderung der Recherchebedingungen ist die Schaltflache 'Aktualisieren' zu nutzen,
damit das neue Rechercheergebnis angezeigt werden kann.

In der ersten Spalte erfolgt die Anzeige eines Symbols, das auf den ersten Blick aktuelle und

archivierte Verantsltung unterscheidet.

Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen

ausgefuhrt werden kdnnen:

Link Position

'Neue Ganz rechts im

Veranstaltung' Listentitel

'‘Andern’ Rechts am
Zeilenende der
jeweiligen

‘Loschen’ Veranstaltung

‘Anlagen’

Erlauterung

Ruft das Modul 'Veranstaltung anlegen bzw. andern
auf (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).

Ruft das Modul 'Veranstaltung anlegen bzw. &ndern’
auf (siehe Kapitel 2.2.2, S. 13).

Ruft das Modul 'Veranstaltung I6schen' auf (siehe
Kapitel 2.2.3, S. 15).

Ruft das Modul ,Anlagen anlegen bzw. andern‘ auf
(siehe Kapitel 2.2.5, S. 23).
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2.9.2. Veranstaltung anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern’ geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen der gewahlten Pressemitteilung):

Andem einer Yeranstaltung

Titel

Untertitel

Teaser

Datum

Stralie, Hausnummer
PLZ, Ort
Veranstaltungsbegin
Veranstaltungsende

Mitteilungstext

Bild

O

Bildunterschrift
Position
\eranstaltung freigeben am

Nicht laschen bis zum

"He imatkunde - Greifswald in den lSéOez Jahren'

{Fotografien won Robert Conrad

Da= Pommer=che Landesmmseum seigt vom 1. Oktober 2012 bis 21. Januar
2012 dufnahmen des Architekturfotografen Robert Conrad, der in der Mit-
te der 1930er Jahre gur Kamera griff, um die Flichenabrisse innerhalb
seiner Heimatstadt Greifs=wald festzuhalten

10.11.2012
01.10.2012 o2 8| | o0 i»e
31.01.2013 v v

A BBA |0 o (e B 7 [E]E
BIE-E 558~ < G0

Das Pommersche Landesmuseum zeigt vom 1. Oktober 2012 bis 31. Januar A~
2013 Aufnahmen des Architekturfotografen Robert Conrad, der in der Mitte =
der 1980er Jahre zur Kamera griff, um die Flachenabrisse innerhalb seiner
Heimatstadt Greifswald, den "Zerfall & Abriss", aus ganz persénlicher Sicht
festzuhalten. Seine Aufnahmen vermitteln einen heute kaum noch

vorstellbaren Eindruck der baulichen Zustande in der Greifswalder Altstadt,

der Fleischervorstadt und des Stadthafens.

U die Fotografien Robert Conrads zeitlich einzuordnen, zeigt das Museum als
Einstimmung im Foyer II einen kurzen historischen Rickblick auf die

HAarmmalinan Erainnicca Niacar haviinl cichtint camnhl dia "affizialla" Mainiina dar

WYSIWYG | Queltext| editon® Pro by RealObjects [Einfigen

I (Durchsuchen

Nur Dateien vam Typ |og, |peg, af, ¢

Ay
i
1%

i

v

Soll das vorhandene Bild geldscht werden?
Fot_Conral_oolpg

| Fotografie Robert Conrad, Blick von der Fleischerstrafbe zur Baders
Bild im Teaser anzeigen

100

10.11.2012 ¥ v

speichern [ Abbrechen [ vorschau [l

Abbildung 61: Veranstaltung anlegen bzw. &ndern
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In dieser Maske werden Titel; Untertitel und Teaser der Veranstaltung eingegeben.

In einem eigenen Eingabefeld kann der Wortlaut der Veranstaltung erstellt werden. Dazu ist die
direkte Eingabe genauso mdglich wie das Kopieren aus anderen Anwendungen wie Word Uber
die Zwischenablage. Die detailierte Bedienungsanleitung zum Editor finden Sie im Kapitel 3 S.
72.

Nach dem Hochladen wird der Text gefiltert und "gereinigt", um eine saubere und Cl-gerechte
Anzeige der Pressemitteilung gewahrleisten zu kénnen.

Neben den textlichen Angaben kann die Veranstaltung mit einem Bild versehen werden, das
hier hochgeladen werden kann. Wahrend des Hochladens des Bildes wird die Bildgro3e auf
eine laut CI zentral definierte Bildgrof3e verringert, so es notwendig ist. Das Bild wird spater an
einer fest definierten Position® der Veranstaltung angezeigt. Fur das Bild kann eine
Bildunterschrift spezifiziert werden. Das beigefiigte Bild kann auf Wunsch auch im Teaser der
der Veranstaltung angezeigt werden.

Im Feld ,Veranstaltung freigeben am* kann angegeben werden, ab wann die Veranstaltung
publiziert werden soll. Wird dieses Datum erreicht, werden die Abonnenten per E-Mail
informiert.

In den Felder ,Stralle’, ,Hausnummer’, ,PLZ‘ und ,Ort‘ kann der Veranstaltungsort hinterlegt
werden, aus dem dann automatisch ein Link generiert wird, der zur Anwendung GAIA flhrt.

Unter den Feldern ,Veranstaltungsbeginn‘ sowie ,Veranstaltungsende* wird der Zeitpunkt des
Beginnes, sowie des Endes der Veranstaltung eingetragen.

Im Feld ,Position‘ kann eine Nummer angegeben werden, die bestimmt an welcher Stelle die
Veranstaltung angezeigt wird. Je hoher die Nummer ist, desto weiter hinten steht die
Veranstaltung.

Das Feld ,Veranstaltung freigeben am* deklariert einen Zeitpunkt, bis zu dem die Veranstaltung
nicht automatisch vom System geléscht werden darf.

Die Schaltflache Vorschau zeigt die Pressemitteilung temporar im Portal an.

Die Zuordnung von Dokumenten ist erst moglich, wenn die Veranstaltung gespeichert wurde
und erfolgt bei der Auflistung (Kapitel 2.9.1 S. 63) Uber den Link ,Anlagen’ (Kapitel 2.9.4 S. 68).

5 Derzeitige Festlegung: Das Bild wird oben links mit dem Beschreibungstext angeordnet, wobei dieser
das Bild rechts umflief3t.
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2.9.3. Veranstaltung I6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit wichtigen
Angaben der Veranstaltung:

Loschen einer Yeranstaltung

Titel "Heimatkunde - Greifswald in den 1980er Jahren"
Untertitel Fotografien von Robert Conrad
Teaser Das Pommersche Landesmuseum zeigt vom 1. Oktober

2012 bis 31.Januar 2013 Aufnahmen des Architekturfoto-
grafen Robert Conrad, der in der Mitte der 1980er Jahre zur
Kamera gnff, um die Flachenabnsse innerhalb seiner Hei-
matstadt Greifswald festzuhalten

Datum 10.11.2012

Mitteilungstext 10.11.2012 00:00

Bild

Foto_Conrad_400.jpg
Verdffe ntlichen
Anlagen
Es sind keine Anlagen vorhanden!

Aktion

Ja, loschen - Abbrechen

Abbildung 62: Veranstaltung I6schen

2.9.4. Anlagen

Das Modul Anlagen ermdglicht es Dokumente zu einer gespeicherten Veranstaltung

hinzuzufiigen. Dazu werden alle zugeordneten Anlagen der Veranstaltung in einer Liste
aufgefuhrt.

Nr. Titel Beschreibung GriBe [y Meue Anlage
Dateiname
1 Postkarte Schweriner See 3,4 MB  indern léschen

+] CIMGS3504.1PG

2 Poster Schweriner See 3,4 MB  3ndern léschen
ﬂ CIMGSSS4.1PG

Abbildung 63: Liste der Anlagen
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Link Position Erlauterung

'Neue Anlagen' Ganz rechts im Ruft das Modul 'Anlage anlegen bzw. andern' auf
Listentitel (siehe Kapitel 2.2.6, S. 23).

'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Anlage anlegen bzw. andern' auf
Zeilenende der (siehe Kapitel 2.2.6, S. 23).
jeweiligen Anlage

'‘Léschen’ Ruft das Modul 'Anlage I6schen' auf (siehe

Kapitel 2.2.7, S. 24).

2.9.5. Anlage anlegen / andern

Es erscheint folgende Maske, welche je nach Aufruf vorbelegt ist.

Anlage

Sortierung erste Anlage |V

Datei Durchsuchen_
max. Dateigrébe: 20M

Titel

Beschreibung

Abbildung 64: Anlage anlegen

Uber das Feld Sortierung lasst sich die Position der Anlage festlegen.

Das Pflichtfeld Datei wird verwendet um ein Dokument vom lokalen Rechner auszuwéhlen,
welche spater auf dem Server gespeichert wird.

Das Feld Titel wird verwendet um der Anlage einen sprechenden Titel zu geben, wird kein Titel
angegeben, wird automatisch ein Titel in der Form ,Anlage Nr. (Sortierung)“ gebildet.

Uber das Feld l4sst sich eine kurze Beschreibung zum Inhalt der Anlage erfassen.

2.10. Kurz-URLs

Eine Kurz-URL kann erfasst werden, um eine sehr lange Webadresse z.B. aus dem CMS auch
unter einer alternativen, kiirzeren Variante aufrufen zu kénnen.

Als Beispiel sei die Adresse
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http://www.irgendwas.de/cms2/Regierungsportal prod/Regierungsportal/de/im/ Service/Presse/
Aktuelle Pressemitteilungen/index.jsp

genannt. Sie mochten diese Adresse auch unter

http://www.im.regierung-mv.de/presse
erreichen konnen. Dann ist die Erfassung einer Kurz-URL die Ldsung.

2.10.1. Liste der Kurz-URLs
Folgende Liste wird angezeigt:

Kurz-URLs : Seiten: 1
insgesarmt 4 Kurz-URLs

Erfassen Sie hier bestimmte Kurz-URLs!

Innenministerium (Ressort wechseln)

ID Lang-URL Kurz-URL 5 MNeue

Kurz-URL

1 index jsp?apid=16904 Sleurz Andern
Lizchen

4 /Der_Minister Aimil Andern
Lizchen

5 /_Service/Presse/sktuelle_Pressemitteilungensindex.jsp /presse Andern
Lischen

10 /Themen/Komrunale_Thermen/Geoinformation_und_Vermessung/Vermessungs- frubikona Andern
_und_Katasterwesen/aufgaben_und_Zustaendigkeitendindex.jsp Lischen
Seiten: 1

insgesarnt 4 Kurz-URLs

Abbildung 65: Liste der Kurz-URLs

Die folgenden Links fiihren zu anderen Modulen, in denen entsprechende Funktionen
ausgefihrt werden kdénnen:

Link Position Erlauterung

‘Neue Kurz-URL Ganz rechts im Ruft das Modul 'Kurz-URL anlegen/andern' auf (siehe
Listentitel Kapitel 2.10.2, S. 71) auf.

'‘Andern’ Rechts am Ruft das Modul 'Kurz-URL anlegen/andern' auf (siehe

Zeilenende der Kapitel 2.10.2, S. 71) auf.
jeweiligen Rede
‘Léschen’ Ruft das Modul 'Kurz-URL Iéschen' auf (siehe
Kapitel 2.10.3, S. 71) auf.
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2.10.2. Kurz-URL anlegen/andern

Es erscheint folgende Maske (je nachdem, ob auf 'Anlegen’ oder 'Andern’ geklickt wurde, als
leere Maske oder mit Vorbelegungen der gewahlten Kurz-URL):

Andern einer Kurz-URL

Lang-URL /_Service/Pressefsktuelle_Pressemitteilungenfindex jsp

Kurz-URL /presse

Beispiel:

Die Kurz-URL sall www.im.regierung-mu.de fpresse lauten.

Die urspringliche Adresse lautet htzp: /fwww.regierung-mu.defocms2/Regicrungsportal_prod/Reglerungsportal/de/im
/_Bervice fPressefAlduelle_Pressemilteilungen findex. jsp

Geben Sie unter Kurz- bzw. Lang-URL jeweils nur den hervorgehobenen Teil an.

Abbildung 66: Kurz-URL anlegen bzw. &ndern

Geben Sie die Lang-URL ein bzw. kopieren Sie sie aus dem CMS. Geben Sie entsprechend die
Kurz-URL ein.

2.10.3. Kurz-URL l6schen

Als Sicherheitsabfrage erscheint vor dem tatséchlichen Entfernen eine Maske mit den Angaben
der Kurz-URL:

Lischen einer Kurz-URL

Lang-URL /_Service/Pressefaktuelle_Pressemitteilungendindesx jsp

Kurz-URL /fpresse

Ja, loschen E Abbrechen E

Abbildung 67: Léschen einer Kurz-URL
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3. Anhang

2.11. Interner Editor

Innerhalb des Serviceassistenten besteht die Mdaglichkeit, den JavaScript-Editor TinyMCE zu
verwenden. Dieser Editor unterstiitzt das Ubernehmen von Inhalten aus Microsoft® Office
Word® Uber die Zwischenablage von Windows Uber die Funktionen Kopieren und Einfugen.

In den Javascript-Editor TinyMCE kdnnen Inhalte von Word mittels Tastenkombination (siehe
nachfolgende Tabelle) eingefligt werden. Dazu wird in Word der entsprechende Text markiert
und mittels der Tastenkombination ,Kopieren® in die Zwischenablage des Computer eingefugt.
AnschlieBend wechseln Sie zum Eingabefeld des Javascript-Editors. Dann klicken Sie im
Eingabefeld auf die Stelle, wo der Text eingefiigt werden soll. Mittels der Tastenkombination
,Einfigen® kdnnen Sie den Text in den Editor einflgen.

Befehl Tastenkombination
Kopieren Strg + C
Einflgen Strg +V

Die oben genannten Tastenkombinationen sind tbrigens nicht Editor-spezifisch. Sie gelten viel
mehr im Allgemeinen und kénnen auch in anderen Fallen von Ihnen verwendet werden (sofern
es sich um ein Windows-Betriebssystem handelt).

In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass unguinstiger Weise beim Kopieren und Einfligen in
den Javascript-Editor sdmtliche Formatierungen aus Word heraus tbernommen werden (im
Normalfall werden diese korrekt verworfen). Markieren Sie dann bitte im Javascript-Editor den
gerade eingefligten Text und wahlen Sie in der Symbolleiste das Symbol ,Formatierungen
entfernen® (vgl. nachfolgende Abbildung). Einzelne Formatierungen aus dem Originaltext wie
Fett- oder Kursivschrift miissen dann leider nachgearbeitet werden:
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es auch dank irmmer besserer Untersuchungsmethoden und
journalistischer Recherchen zu immer neuen Enthillungen karmme, "Im
Gegenteil", so Caffier, "fir die Glaubwirdigkeit eines ehrlichen

Karmpfes geaen Daping ist Auflklarung richtig und wichtig und deshalb
ausdricklich zu begriiien, Mit jedem neuen aufgedeckten Dopingfall
wird dem Ansehen des Sports zwar immer wieder ein erheblicher Schaden
zugefigt, Jede aufgedeckte Tatsache ist aber zugleich auch

Bestitigung dafir, wie wichtig die gemeinsarme Entscheidung von

Politik und Sportfihrung in Deutschland war und ist, konsequent gegen
Dioping worzugehen," Durch die Umsetzung des gemeinsam entwickelten
Mationalen Antidoping-Planes seien der Bund, die Lander und die
Sportarganisationen dabei auf dem richtigen weqg.
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Abbildung 68: Formatierungen entfernen nach dem Einfligen von Texten im Javascript-Editor

Stand: Mittwoch, 23. Dezember 2020

Seite 73/73



	1. Einleitung
	1.1. Inhaltliche Aufgabe des Dokuments
	1.2. Allgemeiner Hinweis

	2. Beschreibung der Serviceanwendungen
	2.1. Anwendung Serviceassistent
	2.1.1. Login
	2.1.2. Eigenes Profil

	2.2. Pressemeldungen / Pressearchiv
	2.2.1. Pressemitteilungen des Ressorts
	2.2.2. Mitteilung anlegen/ändern
	2.2.3. Mitteilung löschen
	2.2.4. Freigabe der Pressemitteilungen
	2.2.4.1. In der Presseübersicht zur Freigabeübersicht wechseln
	2.2.4.2. Recherchemöglichkeiten in der Freigabeübersicht
	2.2.4.3. Aktionsmöglichkeiten in der Freigabeübersicht
	2.2.4.4. Pressemitteilung freigeben
	2.2.4.5. Freigegebene Pressemitteilung anpassen (ändern, löschen oder Anlagen bearbeiten)

	2.2.5. Anlagen
	2.2.6. Anlage anlegen / ändern
	2.2.7. Anlage löschen

	2.3. Presse – Banner
	2.3.1. Liste aller Banner
	2.3.2. Banner anlegen/ändern
	2.3.3. Banner löschen

	2.4. Blickpunkt
	2.4.1. Liste aller Blickpunkte
	2.4.2. Blickpunkt anlegen/ändern
	2.4.3. Blickpunkt löschen
	2.4.4.  Freigabe der Blickpunkte auf der Startseite (Blickpunkte übernehmen)
	2.4.4.1. hinzufügen
	2.4.4.2. Löschen


	2.5. Aktivitäten der Landesregierung (vereinfachend: Termine)
	2.5.1. Liste der Termine
	2.5.2. Termin anlegen/ändern
	2.5.3. Termin löschen

	2.6. Reden
	2.6.1. Liste der Reden
	2.6.2. Rede anlegen/ändern
	2.6.3. Rede löschen

	2.7. Downloads und Publikationen
	2.7.1. Liste der Downloads und Publikationen
	2.7.2. Download bzw. Publikation anlegen/ändern
	2.7.3. Download bzw. Publikation löschen
	2.7.4. Download bzw. Publikation der Sitemap zuordnen
	2.7.5. Einstellungen des Ressorts

	2.8. Galerien
	2.8.1. Galerien und Bilder
	2.8.2. Liste der Galerien
	2.8.3. Galerie anlegen bzw. ändern
	2.8.4. Galerie löschen
	2.8.5. Galerie der Sitemap zuordnen
	2.8.6. Galerie freigeben
	2.8.7. Liste der Bilder
	2.8.7.1. Bild anlegen bzw. ändern
	2.8.7.2. Bild löschen
	2.8.7.3. Thumbnail bearbeiten


	2.9.  Veranstaltungen
	2.9.1. Veranstaltungen des Ressorts
	2.9.2. Veranstaltung anlegen/ändern
	2.9.3. Veranstaltung löschen
	2.9.4. Anlagen
	2.9.5. Anlage anlegen / ändern

	2.10. Kurz-URLs
	2.10.1. Liste der Kurz-URLs
	2.10.2. Kurz-URL anlegen/ändern
	2.10.3. Kurz-URL löschen


	3. Anhang
	2.11. Interner Editor


